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CONSILIUL SUPERIOR AL MAGISTRATURII

PLENUL
HOTARAREA nr. 169

din 28 februarie 2017

Prin nota nr. 4079/DRUO/4267/51/2017, Disectia resurse umane §i organizare
a tmaintat Plenului Consiliutui Superior al Magistrarueii prapuncsile privind wematica,
bibliografia §i taxa de participate I concursul de ocupare a posturilor vacante de grefier
la instangele judecitorest §i parchetele de pe langd acestea in anul 2017.

Analizind nota Direcicl resutse umane §i organizare i viizind inscrisurile
atagate, Plenul Consiliului Superior al Magistraturii regine urmitoarele:

Potrivit dispozigiilor art. 4 alin. (3) din Regulamentul privind otganizavea §
desfisurarea concursului de ocupare a postutilor vacante de grefier la instngele
judeciroresti §i parchetele de pe ingi acesten, aprobat prin 1 lotirirea Plenului
Consiliului Supedor al Magistatuedi nr. 126/2007, rematica i bibliografia penteu
concursul de ocupare a posturilor vacante de grefier T instangele judecitoresti s
parchetele de pe lingd acestea, precum i raxa de concurs se aprobi anual, prin hotirire
n Consiliului Superior 2l Magistrarurit, Ia propuncrea instangelor i parchetelor de pe
langd acestea, dupi consultacea Scolit Nagionale de Grefier.

in conformitate cu prevederile legale mengionate, prin adresa nr, 27739/2017
Consiliul Superior al Magistraturii a solicitar inale Curgi de Casatie ¢ Justigie, Direcqici

Nagionale Anticorupfie, Parcherului de pe Jangd Inalia Curre de Casagie si Justiic,
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curfilor de apel §i parcherelor de pe lingd acestea si reansmiti propuncrile lor prvind
ternatica, bibliografia §i taxa de concurs penrru ogganizaren si desfisurares concursurilor
de ocupare a postutilor vacante de grefier in cursul anului 2017,

La solicitaren mengionati a Consiliului Superios al Magistearuri, majoritatea
instanfelor §i parchetclor au solicitat menginerea aceleiasi rematici g biblingrafii aprobate
pentru anul 2016, fiind, formulate, insd, §i propuneri privind acrualizacea in raport cu
modificirile legislative intervenite sau eliminarea unor secgiunt, dupd cum concursurile se
organizeazi pentru ocuparea posturilor de grefier de Ta instange ori de I parchete,

Prin adresa nr. 1114/17.02.2017, Scoala Nagionali de Grefier a inaintat, spre a f
supusc aprobini Plenului Consiliului Superior al Magistratarii, propuncrile de tematici gi
bibliografic pentru concursurile de ocupare a posturilor vacante de grefieri cu studii
superioure juridice §i fird studii superoare juridice din eadeul instangelor judecitoresti S
a paechetelor de pe lingi acestea, dupt consultarea, in prealabil, a propuncerilor
instangelor i parchetclor,

\u fost atagare adresel Hotdrdrea nr. 7/16.02.2017 a Consiliului de Conducere al
Scolit Nagionale de Grefied §i anesele acesrei hotirari privind tematica gi bibliografia
pentru concursunle de ocupare a posturilor vacante de grefier cu studii superioee
jutidice §i pentru ocuparea posturilor vacante de grefice fird studii superioare juridice, I
instanele judecitoresti gi la parchetele de pe langi acesten,

Prin aceeasi hotirdre, Consiliul de Conducere a propus menginerea faxei de
concurs de 150 lei.

Fagh de solicitarea Scolii Nagionale de Grefierd, avind in vedere propunerile
instanelor §i parchetelor, Plenul Consiliului Superior al Magistraturii refine urmitoarele:

in temeiul are. 16 din Regulament, examinarea candidagilor se face prin
susfineren unci probe practice eliminatordi de verificare a cunogtingelor de aperare pe
calculator sau de dactilogeafiere, precum si a unei probe scrise, cu subicere distincre,
pentru posturile vacante de grefier cu studii superioare juridice sau pentru ocupare:
posturilor vacante de grefier cu studii medii i studii superioare de ali specialitate, fird a
diferengia dupil cum concursul se desfisoard pentru ocuparea postutilor vacanre de

grefier din eadrul instangelor judectoresti sau din cadrul parchetelor. Proba serisi se
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susine la urmitoarcele discipline: procedusit penald, procedurd civili $i organizare
judiciari.

Astfel, avind in vedere dispozigide legale invocare si propunerile formulate de
instange §i parchete penteu anul 2017, Consiliul de conducere al Scolii Nagionale de
Grefieri a inaintat propuneri diferenpiate privind tematica concursului pentru ocuparea
posturilor vacante de grefier, in raport cu nivelul studiilor si institufia care organizeard
concursul, respectiv, instange gi parchete.

Comparativ cu tematica §i bibliografia apsobare peateu anul 2016 prin Horlrdrea
Plenului Consiliului Superior al Magisteaturdi nr, 169/16.02.2016, s¢ consrati ¢ tematica
§i bibliografia propusc de $coala Nagionali de Grefieri pentru organizarea concursusilor
de ocupare a posturilor vacante de grefier cu studii superioare juridice i Bl srudii
superioare juridice din cadrul instangclor judecitoresti si al parchetelor, pentew anul 2017,
sunt, sub aspecrl cuprinsului g confinutului, similare celor din anul 2016, cu uncle
modifici, in materic penali §i la discipling organizare judiciari.

La aprobarca propuncrii de tematicd st bibliograic, Consiliul de Conducere al
Seolii Nagonale de Grefieri a avut in vedere urmitoarele considerente;

-§-4 apreciat ¢ se impune o rematicd similadd pentru concursurile de ocupare a
posturilor vacante de grefier cu studii superoare jutidice de la stange sau parchete cu
temadica stabilit pentru concursul de admitere la Scoala Nagionali de Grefier pentru
grefierii cu studii superioare juridice. In acelasi mod, ar tecbui i se procedere si pentru
grefier cu studii medii, pentru care, in aceased petioadi Seoala Nagtonali de Grefieri nu a
avue organizare cursuri i, implicir nici concursuri de admitere. Tn acelagi sens, trebuie
avut in vedere §i faprul cif indiferent de felul seudiilor, atribugiile grefierilor sunt, in
principiu, accleagi. Tematica teehuie s fie adaptati, rotgi, specificului actvigigi
grefierului de instangd, respectiv greficeului de parche, in funcfic gi de nivelul studiilor,
propuncrile avind in vedere acest aspect,

- nu a fost refinuti propuncerea privind introducerea in tematicd §i 2 unor aspecte
de cooperare judiciard internagionali in materic penal, deoarece acestea nu sunt incluse
in temadci nici in materic civild, iz, pe de aled parte, presupun o anumi specializare a

greficrului, care nu trebuie obligatoriu verificati inci de la intrarea in profesie.
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- §-a apreciat ¢l rematica adeesatd coneursurilor de ocupare a posturile vacante de
grefier de la parchete este suficienr si cuprindi doar teme considerate csenpiale de
procedwrd civili. Nu a fose susfinutd propuncrea izolati privind climinarca acestei
discipline din cadrul concursurilor de ocupare a posturilor de grefier de by parchete, fagi
de prevederile art. 16 din Regulament si intrucit cariera greficrubui poate fluctua in sensul
transferului de la parcher la mstangi sau invers;

- nu au fost insugite propuncrile ca in remaric s fie incluse uncle aspecte de
cooperare judiciard inteonafionali sau n unor teme privingd protecgia informagiilor
clasificate oti conducerea §i supravegherea actvitifii organclor de cercetare penal,
reluaren uemiirisii penale, contestagia priviad duram procesului penal sau executarea
hotiririlor penale §i a coor privitoare la minod, deoarcee presupun o anwmid
specializare a grefierulul, care nu trebuic obligatoriu verificati inci de In intrarea in
profesic, tematica taporrindu-se la cunogtinge juridice de bazi;

- nu a fost susfinuel propuncrea prvind introduceren in fematicd o unor instiuti
care vizeazd aspecre legate de acrivitatea g arribugitle judecitorului (ex. competenga
instanfclor judeciroregt, asistenga judiciard si participarea Ministerului Public Ia judecari
in materie civili, protecfia martorilor in cursal judecigii, deliberarea i pl‘(ﬁluﬂ{ﬂrlﬁﬂ
hotirini, minuta),

in anul 2016, raxa de patticipare la concurs a fost aprobatd prin Hotirirea
Plenului Consiliului Superior al Magistraturii nr. 169/16.02.2016, in cuantum de 150 lei.

Pentru concursurile de ocupare a posturilor vacante de grefier din anul 2017, 10
instanfe §i 13 parchere au propus menginerea cuantumului taxei din anul 2016, iar alecle
au propus o taxd cuprinsd intee 100 s 250 de et

Avind in vedere faptul ci proponcdle insmanpelor i parcherclor de pe
langd acestea §i propunerea Scolii Nagionale de Grefier, pentru organizares concursului
de ocupare a posturilor vacante de grefier din acest an, nu diferd esentral sub aspectul
cuprinsului §i continutului fagd de tematica §i bibliografia aprobate in anul precedent,
find adaptate 12 specificului acdvitdgii grefieeului de inseangd, respecriv grefierului de
parchet, Plenul Consilivluk Superior al Magistaturii urmeazd sd aprobe in parte

ropunctile Scolii Nagionale de Grefiert astfel cum au fost formulate prin Flotirirea nr.7
P 3
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din data de 16.02.2017 a Consilivlui de Conducere, diferengiare pe instanfe i parchere,
cu observatiile formulate de Comisia nr. 2 in sedinga din dara de 23.02.2017, in sensul ca
tematica pentru grefiedi fird studit superioare s3 fic identici cu tematica pentru grefieri
cu studii supetioare juridice in considerarea posibilitigii recunoscure de lege grefierlor de
promovare din grefier cu studii medii in grefier cu studii supetionre,

In ceea ce priveste stabilivea txei de participare la concurs, Plenul Consiliulut
Superior al Magistrarurii, luind in considerace propunerle formulate de majoritaten
instanfelor §i parchetelor §i findnd scama ¢ accasta trebuie si acopere chehuiclile
ocazionate de organizarea §i desfitsurarea concursulul, urmenzd a aproba cuantumul
acestein de 150 de lei.

agit de cele expuse, in temeiul dispozigilor art. 37 lit. d) din Legea nr. 31772004
privind Consiliul Superior al Magistrarurii, republicatd, yi al dispozigilor art. 4 alin. (3) din
Regulamentul privind organizarea si desfiigurarea concursului de ocupare a posturilor
vacante de grefier la instangele judecitoresti $i parcherele de pe lingi acestea, aprobar
prin Hotirdrea Plenului Consiliului Superior al Magistraturii nr.126/2007, prin vot direct
§i secret, cu unanimitares, respectiv majoritatea voturilor membrilos prezenty,

PLENUL
CONSILIULUI SUPERIOR AL MAGISTRATURII
HOTARAS;TE

Art.1 - Aprobi tematica 5t bibliografia pentru concursul de veupare a posturilor
vacante de grefier cu studii superioare juridice din cadeul instangelor judecitoregti,
conform Anesei | la prezenta hotirise.

Art.2 - Aprobid tematica i bibliografia pentra concursul de ocupare a posturiior
vacante de grefier cu studii superioare juridice din cadrul parcherclor, conform Anesci 2
Ia prezenta hotiare.

Art.3 - Aprobi tematica s bibliografia pentru concursul de ocupare a posturilor
vacante de grefier fied studii supedoare juridice din eadrul instangelor judeciitoresti

conform \nexei 3 fa prezenta hotdrire.

3 6
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Ast4 - \probi tematica i bibliografia peatru coneursul de ocupare a posturilor

vacante de grefier fird srudii superioare juridice din cadeul parchetelor conformy Anexei 4
Ia prezenta hotdrire.

Art.5 — Aprobi cuantumul taxei de participare Ia concursul de ocupare a
posturilor vacante de grefier la instangele judecitores st parcherele de pe lingi acestea
in anul 2017, in cuantum de 150 de lei, conform propuncrilor formulaie de Scoula

Nagionali de Grefieri si majoritarea instangelor i parchetelor de pe lingi acestea,

Art.6 — Prezenma hotirire se comunici Ditectiei resurse umane si otganivare, in

vederea punerii in aplicare, conform prevederilor legale.

Datd in Bucuresn, Ia data de 28 februaric 2017

1]
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Anexa nr. 1 ln Hotiirirea nr. 169/28.02.2017 » Plenului Consiliului Superior sl Magisteaturii

CONCURS PENTRU OCUPAREA POSTURILOR VACANTE

DE GREFIERI CU STUDII SUPERIOARE JURIDICE DIN INSTANTELE JUDECATORESTL

TEMATICA - 2817

PROCEDURA PENALA

L Partea generali

L. Reguli de bazi §i actiunile in procesul penal
Actiunea penald si actiunca civila in procesul penal,

2, Pnrhupanth in precesoi penal

Dispozitii gencrale:
- Dispozitii speciale privind competenta instantelor judecatoresti;

Competenia judecitorului de drepturi si libertati si a judecatorului de camerd prefiminard:
Incompatibilitatca;
Subicetii procesuali principali si drepturile acestora:
Inculpatul si drepturile acestuin;
Partea civild 5i drepturile acesteia;
Parica responsabila civilmente si drepturile acestein;

Avocatul, Asistenta juridicd si reprezentarea.

3. Prubcic, mijloacele de probi si procedeele probumtorii
Reguli generale;

Audierea persoanelor:
Perchezitia domiciliari:
Perchezitia informatici;

Expertiza si constalaren.

4. Misurile preventive
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5. Acte procesuale si prmcdur.nic comunc
Citarea. comunicarea actelor procedurale, mandatul de aducere:

Termenele;
Cheltuielile judiciare;

Modificarea actelor procedurale. indreptarea ecorilor materiale si inkiturarca unor omisiuni
vidite;

< Nulitatile.
IL Partea speciali
1. Camery preliminari

2. Judecatn
Dispozitii generale;
Judecata in primi instanty;
Apelul:

- Caile extraordinare de atac: contestatia in anulare si revizuirea,

3. Proceduri speciale
- Procedura in cauzele cu infractori minori;

- Acordul de recunoastere a vinovitiei,

PROCEDURA CIVILA

1. Actiunen civitii, - conditiile de exercitare
2. Partlctpangn Ia procesal civil
Judecitorul. Incompatibilitatea;
Pirtile. Folosinta si exercitiul drepturilor procedurale;
Interventia voluntard:
Intervendia forjata;

- Reprezentarea pirjilor in judecati.
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3. Competentu instaniclor judeciitoresti
- Incidente procedurale privitoare Ia competenta instanie.

4. Actele de proceduri
- Forma cereritor:

- Citarea i comunicarea actelor de procedura;

Nulitatca acielor de proceduri.

5. Termenele procedurale

6. Procedura in fafa primei instante
- Cererca de chemare in judecald;

intampinarea;
- Cererea reconveniionald;
Judecata. Dispozilii generale;
- Cercetarea procesulii, Dispozifii comune;
- Exceptiile procesunle;
Probele. Dispozitii generale:
Administrarea probei cu inscrisuri:
- Proba cu martori;
Expertiza;
- Marturisiren;
- Renuntarea Ja judecatd si renuntarea fa dreptul preting:
- Suspendarea procesului;
Perimaren cererii;
Houdrdrile judecitoresti. Dispozitii generale;

. Indreptarca. lamurirea st complelarea hotdrarii,

ORGANIZARE JUDICIARA

L. Legea nr 304/2004 privind organizarea judiciari, republicatd in Monitorul Oficial. Partea 1. nr,
827 din 13.09.2005 cu modificarile yi completirile ulterioare:

TITLUL VI Compantiimentele auxiliare de specialitate din cadrud instantelor si sl parchetelor
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2. Legen nr. 567/2004 privind statstul personalului anviliar de specialitate al instanfelor
judeciitoresti si al parchetelor de pe Kingd acestea si al persenalului care functioneazi in
cadrul Institatului National de Expertize Criminalistice, publicatd in Monitorul Oficial,
Partea I, nr. 1197 din 14.12.2004. cu modificiirile si completirile ulterioare:

CAPITOLUL [. Dispoziiii generale

CAPITOLUL 1L Recrutarea personalului ausiliar de specinlitate al instaniclor judecatoresti si al
parchetelor de pe ldnga acestea

CAPITOLUL HI. Scoala Nationala de Grefieri

CAPITOLUL 1V. Numirea. promovarca, suspendores §i eliberarea din funciie a personalului
auxiliar de specialitate al instantelor judeciitoresti si al parchetelor de pe linga acestea
CAPITOLUL V. Delegarca, detagorea $i transferul personalului auxilisr de specialitate al
instantelor judecatoresti §i al parchetelor de pe langd acestea

CAPITOLUL V1. Drepturile si indatoririle personalului auxiliar de specialitate al instanielor
Judecatoresti si al parchetelor de pe linga ncesten

CAPITOLUL VII. Raspunderen personatului auxiliar de specialitate ol instanielor judecatoresti
si al parchetelor de pe langd acesten

CAPITOLUL VL Dispozitti tranzitorii si finale

3. Regulamentul de ordine interionrd al instantelor judeciitoresti din 17.12.2013, aprobat prin
Hotdrdrea ne. 1375/2013 a Consilivdui Superior al Magistratarfi. publicaty in Monitorul Oficial.
Partea 1, ne. 970 din 28.12.20135:

CAPHIOE U 1. Dispozilii privind  conducerca  instonielor.  atributiile judecatorifor. ale
personalului auxiliar de specialitate 5i ale personalului din departamentul cconomico-linanciar si
administrativ:

< SECHIUNEA w0 7-0. Dispozitii privind activitatea compartimentelor auxiliare ale
instanielor judecitoresti

= SECHTNEA o 80, Evideniz activitd(ii instantei

CAPHEOI UL HIL Desfagurarea activitagii administrativ-judiciare o instaniclor:
- SECTIUNEA |, Raporturile de serviciu cu publicul

- SECTIUNEA g 2Z-a. fnrcgistrarea si repartizarca cererilor adresate instanjelor,
circuitul dosarelor

- SLOPUNE A o 3+ Dispozitii referitoare la activitaten premergitoare sedintei de
Jjudecatd si de rezolvare a lucriirilor cu caracter administrativ

~ SECTHINL vad-u, Activitatea In timpul sedinge de judecatd

- SECTIUNEA a 5-a. Activitatea ulterioard inchelerii dezbaterilor

- SECTIUNEA a [ l-a. Eliberarea certificatefor §i a copiilor de pe Tnscrisuri. Restituiren

inscrisusilor originale.

4. Regulament privind organizaren si functionaren administrativii a Inaltei Curfi de Casatic si
Justitie, republicat in Monitorul Oficial, Partes L nr. 1076 din 30,11, 2003, cu modiiicirile si
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completirile ulterioare (doar pentrir concursurile orgumizate la Ingita Curte de Casatic ¥
Justipie}

CAPITOLUL VI ' Greficrii Inaltei Curii de Casalic §i Justitic
CAPHOPUE VL Compartimentele dis Stroctura bnaliel Uosd de Cagie of heditie:
SSPCHH N A T Cancelaria

5. Codul deontologic al personalului auxilinr de specialitate al instanielor judecdtoresti si al
parchetelor. aprobat prin Hotararea nr. 14572005 din 26.04.2005 a Consiliului Superior al
Magistraturii. publicatss in Monitorut Oficial, Partes 1, nr. 382 din 6 mai 2005.

BIBLIOGRAFIE

1. Codul de procedurii penali din 2010, publicat in M. Of. nr. 48615.07.2010. cu modificirile i
completdrile ulterioare,

2, Codul de proceduri civilit din 2010, republicat in M. O nr. 247/10.04.2015. cu modificirile si
completirile ulterioare.

3. Legea ur. 2/2013 privind unele misuri pentry degrevares instanfelor judecitoresti, precum
§i pentru pregétirea puserii in aplicare a Legii ne, 134/2010 privind Codu! de proceduri civili,
cu modificarile 5i completirile ulterioare.

4. Legea nr. 304/2004 privind erganizarea judieiard, republicatd in Monitorul Oficial. Partea 1. nr.
827 din 13.09.2005 cu modificarile si completirile ulterioare.

S. Legea nr. 567/2004 privind statutal personalului auxilior de specialitate ol instantelor
judecdtoresti si al parchetelor de pe Fingii acesten si al personalului care functioneszi in eadrul
Institutului National de Expertize Criminalistice. pualicad in Monitorul Oficial. Partea | or. 1197
din 14.12,2004. cu modificirile §i completdrile uherioare.

6. Regulamentul de ordine interioarii al instanfeler judecittoresti din 17.12.2015, aprobat prin
Hotdrdrea nr. 1375/2013 a Consilivloi Superior al Magistraturii, publicald in Mounitorul Oficial,
Partea 1, nr. 970 din 28.12.2015

7. Regulament privind organizares i Tunetionaren administrativii a Inaltei Curti de Casatie si
Justitie, republicat in Monitorul Oficial. Parten 1. o 1076 din 30.11. 2005. cu modificarile §i
completirile ulterioarc (doar pentru concursurite orgomizate la fnalta Curte de Casatie §i Justifie)

8. Codul deontologic al personatutui suxiling de specialitate al instanielor judecdtoresti si al
parchetelor. aprobat prin Hotdrdrea nr. 1452005 cin 26.04.2005 a Consilivhi Superior al
Magistraturii. publicatd in Monitorul Oficial, Partes 1, ne. 382 din 6.05.2003,

De asemenca, in vederen pregitivii pentry concurs, candidatii vor putes consulta lueriivi de
specialitate suu orice altd documentatie, actualizaie, in raport cu modificirile legislative intrate
in vigoare pini la data publiciirii anuntului privind organizirea concursului,
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Anexa nr. 2 in Hotiriren nr, 169/28.02.2017 o Plenutui Consiliviui Superior al Magistraturi

CONCURS PENTRU OCUPAREA POSTURILOR YACANTE

DE GREFIERI CU STUDI SUPERIOARE JURIDICE DIN PARCHETE

TEMATICA - 2017
PROCEDURA PENALA

L Partea generali

- L. Reguli de bazil si actinnile in procesul penal
- Acliunea penald gi acfiunea civilz in procesad nenal,

2. Participantii in procesul penal

- Dispozilii generale;
Dispozitii speciale privind competenta instanielor judecitorestis
Competenta judecatornlui de drepturi gi libertagi $i a judecitorului de camers preliminari:
Incompatibilitatey;

- Subiectii procesnali principali si drepturile acestora:
Inculpatul si dreplurile acestuia;

- Partea civila 5i dreplurile acesteia:
Partea responsabild civilmente si drepturile acesteia;

Avocatul. Asistenfa juridica s reprezentarea.

3. Probele, mijloacele de probi i procedesle probatorii
= Reguli generale;

Audicrea persoanelor;
Perchezitia domiviliard:
Perchezitia informatica:

- Expertiza i constatarea.

4. Miisurile preventive

i P 13/25
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5. Acte procesuale si procedurake comune
- Citarea. comunicarea actelor procedurale. mandatul de aducere:

Termencle:
Cheltuielile judiciare:

-~ Modificarea actelor procedurale. indrepiaren erorilor materiale s inlaturarea unor omisiuni
vildite;

Nulitatile.

1. Partes spocialii

1. Urmiiriren penalit
- Dispozi{ii generaie:

Sesizaren organelor de urmdrire penala;
Efectuares urmdrirti penale;
- Rezolvarea cauzelor si sesizarea inslaniel;

- Plingerea impotriva misurilor si actelor de urmirire penala,

PROCERURA CIVILA

1. Acicle de proceduri
- Forma cererilor:

- Citarea i comusijcarea actelor do procedusd,

2.. Procedura in fata primei instante
Judecata. Dispozitii generale;

Probele. Dispoziiii generale;

- Hotararile judecitoresti, Dispozifii penerale.

ORGANIZARE JUDICIARA

1. Legea nr 304/2004 nrivind organizarcea judiciard, republicatd in Monitoral Olicial. Partea 1. nr.
827 din 13.09.2005 cu modificarile si completirile ulterioare:

TITLUL V1. Compartimentele auxiliare de specialitate din cadrul instanielor si al parchetelor

2. Legea nr, 567/2004 privind statutel personnfului ausiliar de specialitate al instanfelor
judeciitoresti si al parchetelor de pe Magd acesien si al personalului care functioneazs in
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cadrul Institutului National de Expertize Criminalistice, publicatd in Monitorul Oficial.
Partea L nr, 1197 din 14.12.2004. cu modificirile si completarile ulterioare:

CAPITOLUL |, Dispozitii generale

CAPITOLUL 1. Recrutarea personalului auxiliae de specialitate al instunielor judecatoresti si at
patchetelor de pe langi acestea

CAPITOLUL ). Scoala Nationald de Grefieri

CAPITOLUL 1V. Numirea. promovarea, suspendarce §i eliberarea din funciie a personalului
auxiliar de specialitate al instantelor judecdloresti §i al parchetelor de pe langa acestea
CAPITOLUL V. Delegarea, detagaren gi transferul personalului auxitiar de specialitate ol
instantelor judecitoresti §i al parchetelor de pe Yingd acestza

CAPITOLUL VI. Drepturile si indatoririle personatului auxiliar de specialitate al instanjelar
Jjudecdtoresti st al parchetelor de pe lang# acestea

CAPITOLUL VII. Raspunderea personalului suxitiar de speciolitate al instantelor judecitoresti
§i al parchetelor de pe Jangs acestea

CAPITOLUL VI, Dispozilil tranzitorii i finule

Regulamentul de ordine interioard al parchetelor aprobat prin Ordinul Ministrului Justigiei or,
2632/2014, publicat in Monitoru! Oficial, Parten 1. rr. 623 bis din 26.08.2014. cu modificdrife si
completarile ultericare:

TITLUL 1 Dispozitii generale
TITLUL Vil. Organizarea, funciionarea st atribuliile compartimentelor auxifiare de speciafitate
ale parchetelor,

4. Regulamentul de organizare st functionare a Direegiei de Investigare a Infracfiunitor de

|2

Criminalitate Orgunizatd gi Terecism aprobat pan Ordinut Ministrului Justitiei nr, 4682/2016
publicat In Monitorui Offeial. Fartes 1 ar, 1660 din 29.12.2016:

TITLUL VI - Afeutiile stoucturdi centrale a Direcliei de Investivare a Infractiunilor de
Criminalitate Orgonizatd si Terorizm
Capitolul XV - Compartimentul de registraturi.. grefi 5i arhiv §i relatii cu publicul
- Sectiunea o 2-a- Atributiile personatului auxifiar de specialitate din structura centrali a
Directici de Investigare o Infractiunilor de Criminalitale Organizatii si Terorism

TITLUL 1X ~ Structura teritorinta a Divectici de fnvestipare a Infractivnilor de Criminalitate
Organizatd si Terorism:
Capitolul | - Conducerea, structura si wtributiile serviciilor si birourilor teritoriale ale
Directiei de Investigare a Infraciimilor de Criminatitae Organizati §i Terorism:
- Sectines o d4-a - Atrihutiile greficraioi-sef serviciu din cadru) structurii leritorinle 2
Directiei de Invesiigore a Infrectiunilor de Criminalisate Organizati 5i Terorism:
- Secliurea 1 S-a ~ Avibugiile personalatil auxilinr de specinlitate 51 ale personahitui
conex din cadr) structurii teritoriale a Directiel de Investigare o Infractiunilor de Criminalitate
Organizald si Terotism.

Regulamentui de Oriiine Interioari al Directici (Nafionale Anticoruptic aprobut prin Ordinul
nr. 164372015 al Ministrului Justitiel, publicat In Monitoru! Oficial nre. 350 din 21 maj 2015. cu
modificarile si compl=irile ulterinare:

TITLUL VI - Structors centralit 0 Directie? Nagionale Anticeropgie

2017-03-29 09:48 06629 0213116942 >> SNG Bucuresti
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Capitolut 1V - Serviciul resurse umane. perfectionare profesionali si documentare.
registratura, grela, arhiva i relagii cv publicul
- Sectivnea | Conducsrea. structars st atribufiile  Serviciului resurse  umane.
perfectionare profesionalit si documentare. registratura, grefa, arhiva si relatii en publicu

TITLUL 1X ~ Awributiile personalului din cadrul Disectiei Najionale Anticorupiie
Capitolul 1V - Aiributiile personaiului auxiliar de speciatitate

6. Codul deontologic al personalului suxiliar de specialitate al instantelor judecitoresti si al
parchetelor. aprobat prin Hotirdrea ne, 1452005 din 2€.04.2005 a Consiliutui Superior ol
Magistraturii. publicats 71 Monitsrul Oficial, Parea 1, 5. 382 din 6 mai 20085,

BIBLICGRAFIE

1. Codul de procedurd pepali din 2010, publicet in M. OF nr. 486713.07.2010. cu modificirile si
completirile ulterioare,

2. Codul de procedurd civild din 2000, copeblicnt in M. OF nr. 247/10.04.204 3, cu modificirile 5i
completirile ulterioare.

3. Legea nr. 2/2013 privind unele milsuri peatvn degrevaren instantelor Judeciitoresti, precum
§i pentru pregitirea punerii in aplicare 2 Legii nr. 1342010 privind Codul de proceduri civilii,
cu modificirile i completirile ulterioare.

4. Legea arv. 304/2064 privind organizeres judiciard epublicatd in Monitorut Oficial, Partea 1. nr.
827 din 13.09.20035 cu modificiirile gi completirile ulierioare.

3. Legea nr. S67/3004 privind statutol persenaluiui auxiliar de specinlitate al instangelor
Judeciitoresti 5i al parchetelor de pe Hingit scestes i al personatoiui care funciionenzii in cadrul
Institutuiuvi Natiopat de Expertize Crimfnutisiics, noblcath = Monilorul Oficial. Partea L nr. 1197
din 14.12,2004, cu modificirile 5 compleidrile ulierioare.

6. Regulamentul de oxdine interionrd af sarcherclor aprobat prin Ordinul Ministrului Justitici nr.
2632/2014, publicat in Monitorud Cficlal. Faren T ne. 523 bis din 26.08,2014, cu modificarile si
completdirile ulierionre.

7. Regulamentul do organizars ¢ functianare s Diceetic] do Investigare a Infractiunilor de
Criminalitate Organizati si Terovisr apeobat 2vin Ordingl Ministeului Justiticl sr. 468272016
publicat in Monitorul Qficial, Partea §, o, 1060 div 70.92.2016.

8. Regulamentul de Ordine Interteard of Dirceifal Mefionale Anticoruptie aprobat prin Ordinul
ne. 1642/2015 o Miaisirului Juesition, publons in Moeom® Oficial nr, 350 din 21 mai 2015, cu
modificarile si comrlatiirile ubierioare,

9. Codul deontelrpic »f persenslu’al ausither de suecinlitete af instanfelor judecdtoresti si ul
parchetelor, aorebat prin Hetiirdrea e 14572005 Jin 26042005 » Consiliului Superior al
Magistraturii, publicatd in Monitoru! Oficial. Partea 1, nr, 382 din 6.03.2005.

De asemenca, in vederos pregivirii pusirs convuss, tandidalii vor putes consulta lueriiré de
specialitate suw yries alul docwmentatie, acbuiivate, ¥ rapert o modificirile legisiative infrate
in vigoare pind o date publiclien saustuiut privind organizeres concursului,
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' Anexs ar. 3 ta Hotlrlires we. 169728022817 o Flensiul Constlivivi Superior ol Magistraturil
CONCURS PENTRU QUUPAREA POSTURILOR VACANTE
DE GREFIERI FARA STUDH SUPERICARE $3 U0 VTE DIN INSTANTELE JUDECATOREST!
TEMATICA - 2017
PROCEDURA PENALA
L Partea generala
1. Reguli de bazi §7 actiunile in procesul pens!
- Actiunea penaid si actiunea civild in processl penal.
2. Participantii in procesul penal
- Dispozitii generale:
Dispozitii specinle privind competentn instanielor judeciioresti
Competen{a judecatorului de drepturi 51 bendy ¢ a judecitorului de camerd preliminari:
Incompatibiliamica.
Subiectii procesuali principali si drepiuddie scestora;
fnculpatul 51 deopivrile acestuis;
Puartea civila si drepturile acesteis;
Partea responsasiii civilimente si drepurile ncesteia;
Avocatul. Asisterda juridicd si reprezeniares,
3. Probele, mijloncele Je probit st procudecty pre
- Reguli generale;
Audierea persoanclor
Perchezitia domicilinri:
- Perchezitin informaticd,
- Expertiza 3 coasataren,
4, Masurile prevestive
2017-03-29 09:48 06629 0213116942 >> SNG Bucuresti P 17/25
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5. Acte procesuale si procedurale comune
« Citarea, comunicarea actelor procedurale. snandstul de aducere:

- Termenele;

Cheltuiclile judiciare:

Medificarea actelor procedurale. indreptarea wrorilor materiale si inliturarca unor omisiuni
vidite:

Nulitagile.
i Partes specialil
L Camera preliminari

2. Judecata
Dispozigii generafe;
- Judecata in primi instangii;
Apelul:

< Clile extraordinue de atac: contestatia in anulare si revizoirea,

3. Proceduri speeiale
- Procedura in cavece cu infractori minori:

- Acordul de recunanslere o vinovitici.

PROCEDU#A CIVILA

1. Actiunea civili, -- pondiiile de exercitase

2. Participuntii Ia procesal civil
- Judecatorul. Incompatibilitatea:

- Parjile. Folosinga gi exercifiul deepturifor procediale;
- Interventia voluntard;
Interventia fortata:

- Reprezentarea piriilor In judecatd,
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3. Competenta instanfelor judeciitoresti
Incidente procedurale privitoare la compelenia instantei.

P

Actele de proceduri
Forma cereriior;

- Citarea §i comunicarea acielor de procedura;
- Nulitatea actelor de proceduri.

5. Termenele proceduraie

6. Procedura in {ags primei insianfe
- Cereren de ckeware in judecatd:

Intdmpinares:
Cererea reconveniionali;
- Judecata. Dispozigli generale:
- Cercetaren poecsulul, Dispozigii comune;
- Exceptiile procosuule:
Probele. Dispoziiii generalc;
Administrarea probei cu inscrisuriz
Proba cu martori:
- Expertiza;
- Mirturisirea:
- Renuniarea la judecntd §i renuntarea la dreptul pretins:
- Buspendarea procesului;
- Perimarea cererii;
- Hotarrile judeciitoresti, Dispozitii generale:

Indreptaren, lamurivea si completerea hotdedril,

ORGANIZARE JUDICIARA

-t
«

Legea ar 304/2004 privind organizarea jadiciard, republicatd in Monitorul Oficial. Partea L nr.
827 din 13.09.2005 cu modificarile si completirile ulterioare:

TITLUL VI Compartimentele auxiliare de specialitate din cadrul instanielor si al parchetelor

2. Legea nr. 567/2004 privind statutul personalubui ausiliar de specialitate al instanfelor
Judeciitoresti $i al parcheielor de pe lngd sessies si o) personalului care functioneaza in
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i cadrul Instituinlui National de Expertize Criminalistice, publicatd in Monitorul Oficial,
Partea b, nr. 1197 din 14.12.2004, cu modificarile si completdrile ulterioure:

CAPITOLUL 1. Pispozigii generaic

CAPITOLUL W, Recrutarea personafului auxiliar de speciatitate al instantelor judecitoresti §i al
parchetelor de pe angi acestea

CAPITOLUL HI. Scoala Nationali de Grefieri

CAPITOLUL V. Yumirea, promovarea, suspencirea §iocliberarea din functie a personalului
auxiliar de specialitate al instenselor judecitoresti si al parchetelor de pe langd acestea
CAPITOLUL V. Delegarea. detasarea si transferul personalului auxiliar de specialitate at
instan{elor judeciitoresti si al parchetelor de pe finph acestea

CAPITOLUL VI Drepturile si indatoririle personalului auniliar de specialitate af instaniefor
Judecatoresti si al pchetelo de pe iangd acestea

CAPITOLUL VIl Rasounderea personalului auxiliar de specialitate al instantelor judecitoresti
si al parchetelor de oe langd scesiea

CAPITOLUL Y. Dispozitii tranzitorit si finale

3. Regulamentul de artine interinarit al instantelor judecitoresti din 17.12.2015. aprobat prin
Hotardrea nr, 13752015 a Consilinlul Superior al Magistraturii. publicatd in Monitorul Oficial,
Partza I, nr. 970 din 38.12.2015:;

CAPIVOLYT L Duspoziii privind  conducerea instantelor, atribugiite judecitorilor, ale
personatuluf awziliar d= specialitate @ ale personalului din departamentul economico-financiar si
adntinistrativ:
- SECHGNEA 4 7-a Dispozitli privind activitatea compartimentelor auxiliare ale
instantelor judacitorst
- - SLCPIUNE Ao 8. Evidenta activitigii instanged

CAPHOLUL L Desfasuraren sctivitdiii administmtiv-judiciare a instanielor:
- SECTIUNEA L. Raporturile de servicin cu publicul

= SECTLINEA o Z-a. Inrepistrarea si repartizarea cererilor adresate instanielor,
circuitul dosarelor

= SFOPE MEN o Ta. Diseozitl eferiicare la activilatea premergitoare sedinled de
Judecatd §i de rexalvare a lucriirilor o caracter administrativ

< SPLTURD Acaag, Acdivitates fe Ginpul sedntel de judecawd

- SECTIUNEA a 5-a. Activilaiea ulierioari incheierii dezbaterilar

~ SECTHINEA a 1-a. Elibersiea certificatelor si 2 copiifor de pe inscrisuri. Restituiren

inscrisurifor origianie,

4. Regulamoent privind crganizirs 8 “wheflone v acminisirativi a Inaltei Curti de Cusatie si
Justitie, repubticat iz Monitoral Oficial, Porten L ne. 1076 din 30.11. 2005. cu modificarile yi
completirile witerioare (doar pentrie concarsiails srganizare la Inalia Curte de Caxatic 5i
Justitic)
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CAPITOLUL Vil ! Grefierii inaltei Curii de Casaiie si Justifie
CAPLEOEUY VHE Compartieemen din Steocie: Tnalied € urlE de Casagic s Justiti;
~WECTTUNT 4 7 Cancelarin

5. Codul deontologic 23 persouaiului anviliar de speciatitate 2 instantelor judecitoresti si al
parchefelor, aproba: prin Hotirdren nr. 1452005 din 76.04.2005 o Consilivlui Superior al
Magistraturii, publicasd in Monitorut Oficisl, Partes £, or. 382 din 6 mai 2005,

BIBLICGRAFIE

L. Codul de procedurd penali din 2019, publicat in M. OF, ar. 486/15.07.2010. cu modificirile si
completiarile ulterioare,

2. Codul de procedurit =ivilik din 2010, republica In M. OF. nr. 247710042015, cu modilicarile gi
completirile ulterivare,

3. Leges nr. 2/2013 privind uncle miisuri pentru dogrevaces instanfelor judecitoresti, precum
§i pentru pregitivea punerii in apticare a Legit v, 134/2010 privind Codul de procedura civili,
cu modificirile si completirile ulterioare,

4. Legea nr. 304/2004 privind organizaien | i. cpublicatd in Monitorul Oficial, Partes . nr.
827 din 13.09.2005 cu raodificirite s coapledsiie vlterioare.

5. Legen nr. SE7/2084 wriviad watatal nevsenshuind auxiBar de speciatitate al instanfelor
judeciitoresii si al narchetelor de po Tdugd acesten st 0} personsluini eare functioneazit in cadrul
Institutului Motlomd 42 Dapertee Dehainadsiies pubticatd in Monitorul Oficial. Partea 1, ar. 1197
din 14.12.2004. cu rodificdrile si completarite slierione.

6. Regulamente! Jd: o j e indesitoresti din 17.12.20135, aprobal prin

s o

dine Interioars
Hotéirdren nr. 1375/2015 a Censifiatui Superior af J4 spistraturii, publicatd in Monitoryl Ofigial,

Pariea I or. 970 din 28.17,2015

7. Regulument nehvind srganizery rrffannres admintstentiva a inaltes Curi de Casatie si
Justitie, republicnl 1 Mondtorul Clicist Partea L one 1076 din 30.11. 2005, cu modificirile si
completirile ulierionr “hoar peron conrveards rswri=ote ta Snalhta Curte de Casatie i Justitie)

8. Codul deantologic ol nersonsluind suxifiar o cinlitaie sl instanfelor jndeciitoresti i al
parchetelor, apro g Hotirdea . (T A TGDA2005 2 Consilivlei Superior af
Magistraturti, publica! " Mosicrg Dfdal, Partes | o0 382 din 6.05.2005,

De asemenca, in vederes prepiitleli pentry conenrs, candidatii vor putea consulta fucriri de
specialitaie say orice alts dossmeniatic. yeipaey nport oo modificiirile legislative intrate
in vigoure pini fa dute nudlicdsi sovniubal nriving crgwnize ren concursuiod.
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Agexa nr, 4 1 Hotlirdires ny 18928022017 » Plenuini Consitivlui Superior al Mugistraturi

COMNCURS PENTRU OUCUPALEA FOSTURILOR VACANTE

DE GREFIERI FARA STUR

SUPEREK

A RE JURIDICE DIN PARCHETE

FEMATIOA - 2017
PROCEDURA PENALA
1. Partes generali

t. Repuli de buzil 5i acfiunile In procesud pensl
Actiunea penali si aciunea civili: 9 procunn

Paeal,

R

2. Participantii fn processl penal
- Dispozigii gesersle;

Dispozitii spreiefe privird compriames Inctoeieler fudecitaresti:

Compelenix judecitorule! de deeprur? s ooty < a juctecitorului de camerd preliminari:
- Incompmiviiisiva;

Subicclii procesuali principali §i drepturile acesior:
- dmenbmabal 51 deeyole acesta

ARbeidig 1.? il o B + sde ) 35

Partea civild §1 drepiurile acesein:
- Partea responsabils civilmente §i drepturtie scesieia:

- Avocainl. Asisterda juridicd $i repeezeninres.

3. Probele, mijloseete de pro®d ¢ procedeels prebutisi
- Reguli genersle:

Audierea porssaucion
- Perchezitia domiciarg;
Perchesiin inforss tieh:

Expertizi s vnas tiares,

4, Miisurile proventbsw

2017-03-29 09:48 06629 0213116942 »> SNG Bucuresti P 22/25




0213116942

druo ¢sm

10:28:15 29-03-2017

5. Acte procesuale si proceduraie comuane

I.

Citarea. comunivarea acizlor oroceduraic. mandsiul de sdueere:
Termenele;
Cheltwielile judicinre;

Modificarca aetelor procedurale. indreptares erorilor materiale si infiturarea unor omisiuni
vidite:

Mulitatile.

Partes specinli

1. Urmiirires peaais

Dispozitit penerale;

Sesizarca organcivr de urmdrire penalit
Efectuarea urmiyirii penale;

Rezolvarea cawicor si sesizaren wistanted;

Mlanpgores + mdsurilo

¢ 5 wetelor de wnmicire penald,

WA CIVILA

1. Actele de procedurs

2.. Procedura in fofa n
Judecata. Dispoziiii generale:

L. Legen nr 304/2004 privind sreamizarca judieiari, republicatd in Monitoru! Oficial. Partea | nr.
& it p

§27

TITLUL VI, T

2. Legea ny, 36
Judeciitoresti s

017-03-29 09:48 06629

Citarog i oo

Formau cererilon

e zeleioe de proceduss,

mel instaste

Probale. Dispesifi generaie:

Hotirarile judschloresti. Disporitii senerale.

ORGAMNIZARE JUDICIARA

din 13.09.2005 cv modificariie si completiivile uiterioare:

Preentele auxilinre de specialitete din cadrul instanielor i al parchetelor

0213115942 > 8NG Bucuresti

Lopriviid sistoul porsensluie asxilinr de specialitate ol instantelor
i sl perchetelor de ge Yogi scesten si i personalului cire functionenzi in
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cadval Institwtulul Nafionsl de fxpertize Criminalistice, publicata in Monitorul Oficial,
Pariea L ne, 1197 din 14,12.2604. cu modificarile si completdrile ulterioare:
CAPITOLUL L Dispozifii genorale
CAPITOLUL 1. Reerutares personeiuiui susiiir < specialitate al instantelor judecatoresti si al
parchetelor de pe Hings acesten
CAPITOLUL tll. Scoala Nationald de Grefies
CAPITOLUL 1Y, Numirea, promovare. spendarea §i eliberarca din funclie a personalului
auxiliar de speciatitie al instunlelor judeciitoresii i al parchetelor de pe Hngh aceste
CAFITCLUL Y. Delegarcn, det saces go transfore! personalului auxiliar de specialitate al
instenfetor judesdion: lor o ne tdngd aoestoa
CAPITOLUL Vi. Drepturila i incatoririle personalului ausiliar de specialitate ol instangelor
Jjudecdtoresti st o) parcheteio, de e Lingd ncestea
CAPITOLUL Vil Rispunderen personsbelui <usiisr de seecialitate al instangelor judeedtoresti
si al parchetelor de g2 langh acestea
CAPITOLUL WL Dispozigh eanziton of finale
TITLUL L Dispes?
TITLUL VH. Orpaniearen. functionarea § atribulidie compartimentelor auniliare de specialitae
ule parchetelor,
4. Regulamentul de ar s Eivectiel de favestigare o Infractivnilor de
Crinvnadiinge Jrg s Ordinal Ministrslui Justifiei ar, 4682/2016
Doain WLL06:
TITLUL Wil - Tl eartrale 2 Direcliel de Investigare & Infractivnilor doe
Crinvinadime Ovganisd si Terortsm
Capitohul XV - Compartimental de registrats, gretd 51 arhiva si relatii cu publicul
- Seegiunea » Z-g- Atsihutitle nersonalulad muxiliar de specialitate din structura contrald a
Directici de Investigsre a tnfractiuniior de Criminatitie Organizatd si Terorism
TITLUL X = Strscues wentorie & ¢ Direcrio de fnvestigare o infractiunilor de Criminalitate
Organezatd si Cerorizo:
Copitofud § - Conduceres, structura st awributlile serviciilor §i birouritor 1eritoriale sl
Bireatiel de Livesiinyg g itz Orgenizatit si Terovism:
-« Bl serviciu din cadrul structurii teritoriale g
Direcyief do Investipore o ! iz si Terorsm:
~ B E e - Alr persortatut auiliar de specialitete st ale personalulyi
conex diss codrd strocirii teritosinds g Dire ctict de avestipore o Infractionilor de Criminalitate
Organizatd si Terorism,
5. Regulomea s o 0]
TITLUL VIt SOEntrmty g e e Ntieoale Aptiegree e
/
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; .
Capitolui v ; TESUYEC perfectionare profesionald si documentare.
registealura, grofs, akiva i vobatit co puld
- Bediusen o Cosducers si awibutille Servicivlui resurse  umane,
perfectionue Cpturs, grefa, arliva si refagii cu publical
TITLUL IX - Atibetiils TIReE el MNationale Anticoruptie
Capitolub 1V - an suxbiar du specialifoe
6. Codul desninlowic o4 £ syecialitate al instantelor iwdeciitorest si al
parchetelor srooboy din 20402005 a Consiliulyi Superior al
Magisteoturii, pubilic 0 Monitne r. 382 din 6 mai 2005,
ARSI
L. Codul d2 proced. H pobleet G (4 OF ar 4B6/15.07.2010. cu modificirile si
completirile ulieriap-e,
2. Codul dle prosedord ~1o/ld dis 7018, - e RO, 247710.04,2015, cu modificirile gi
completdrile uiterioa:
3. Legen nr. 2728 :3 instantelor judecitoresti, precum
§i pentry pregis; 2010 privind Codul de proceduri civilii,
cu modificiiriie si oo
4. Leges ny. 3844 Proyes b ¢pieblicetd in Monitoral Oficial, Partea 1. nr.
827 din 13.09.2005 ¢ cosipletitio oiteaare,
S. Lepes o 86770 : A4 auvitlar de specialitpte gl instanielor
judecitorasti 5i oy slalud care functioneazii in cadrul
Tustitutndei Pa £ = Mosizorul Oficial. Partea 1. ne. 1197
din 14,12 2604, o
Yo i Crdinnl Ministre tyj Justitiei nr.
din 26.98.2014. cu moditicirile st
A Go Investigare a Infractiveilor de
Criminsiitnie Or, frin Minisulul Justiiel nr. 46822016
publicat in M 094
8. Reguirmpas ; forsie Anticorupiie aprobat prin Ordingl
nro 164379013 of b4 yinen arpe! o, 350 din 24 i 2005, cu
modificdfin i
9, Codni Ao iy e anestatipnie gt irstonteler jndeciioresti 5i al
parcheielor, o P PO i 28 0005 5 Corsilinlod Suzerior al
Magisteznil, pe DHizial Partea t nr. 382 din 6.05.2005.
De aserranea. i oo L w4 vor putes consults jweriri de
speciafiiat., ©ranst u msdificirile legistative intrate
in vigonry ¢ LYBRIZSTen coRCResalm,
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