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DOCUMENTATIE DE ATRIBUIRE

pentru atribuirea contractelor avind ca obiect:

- “Servicii de cazare si masi - cod CPV: 55100000-1 / 55300000-3” - in localitatea Barlad,
jud. Vaslui

- “Servicii de cazare si masi - cod CPV: 55100000-1 / 55300000-3” - in localitatea Cheia,
jud. Prahova

- “Servicii de cazare si masi - cod CPV: 55100000-1 / 55300000-3” - in localitatea Sovata,
jud. Mures

- “Servicii de catering - cod CPV 55520000-1” - la Centrul Giroc, jud. Timis



1. INTRODUCERE

In prezenta documentatie de atribuire sunt prezentate indicatii privind regulile de bazi care

2. OBIECTUL CONTRACTULUI

2.1 Categoria de servicii:
Prestatorul de servicii trebuie sa furnizeze intregul suport necesar pentru activitétile

corespunzitoare organizarii activitétilor si anume:

e Servicii de cazare si masi - pentru participanti grefieri si formatori;

e Servicii de catering pentru participanti grefieri si formatori.

2.2 Codul de clasificare CPV:
e “Servicii de cazare si masa - cod CPV: 55100000-1 / 55300000-3”
e ,Servicii de catering — cod CPV: 55520000-1”

3. CAIET DE SARCINI
Prestatorul se obligd sa asigure serviciile solicitate de achizitor in termenele si in conditiile

prevézute in contract, dupd cum urmeaz:

CALENDARUL ACTIVITATILOR

1. CALENDAR ACTIUNI CENTRUL DE FORMARE BARLAD
aprilie — octombrie 2017

trebuie respectate astfel incat potentialii ofertanti sé elaboreze propunerea tehnicé in conformitate cu
necesitétile autoritatii contractante.

Numir maxim persoane/noapte

‘Numir mediu persoane/noapte

Nr. Perioada Nr. . . . . .
crt. nopti | cursanti | cursanti form. coord. | cursanti | cursanti | form. coord.
single double single single single double | single | single
1 03-05.04.2017 3 2 23 2 1 2 19 2 1
2 05-07.04.2017 3 2 23 2 1 2 19 2 1
3 15-18.05.2017 4 2 23 3 1 2 19 3 1
4 17-19.05.2017 3 2 23 2 1 2 19 2 1
5 12-15.06.2017 4 2 23 3 1 2 19 3 1
6 14-16.06.2017 3 2 23 2 1 2 19 2 1
i 18-20.09.2017 3 2 23 2 1 2 18 2 1
8 20-22.09.2017 3 2 23 2 1 2 18 2 1
9 25-28.09.2017 4 2 23 3 l 2 18 3 1
10 27-29.09.2017 3 2 23 2 1 2 18 2 1
11 02-04.10.2017 3 2 23 2 ! 2 18 2 1
12 04-06.10.2017 3 2 23 2 1 2 18 2 1




2. CALENDAR ACTIUNI CHEIA
aprilie — iunie 2017

Numir maxim persoane/noapte Numir mediu persoane/noapte
Nr. Perioada Nr. . . . .
crt Dt nopti | cursanti | cursanti | form. | coord. | cursanti | cursanti | form. | coord.
L single double | single | single single double | single | single
1 05-07.0;1;20‘17 3 2 15 2 1 2 15 2 1
2 25-28.04_;2017 4 2 28 2 1 2 22 2 1
3 | 03-05.052017 | 3 2 23 2 1 2 20 2 1
4| 00-12.052017 | 4 2 23 3 1 2 20 3 1
5 | 15-20.052017 | 6 2 28 2 1 2 22 2 1
6 | 22:27.052017 | 6 2 28 2 1 2 22 2 1
7 | 07-09.06.2017 3 2 23 2 1 2 20 2 1
8 12-17.06.2017 6 2 28 2 1 2 22 2 1
9 {1921 06201 7 3 2 23 2 1 2 20 2 1
10 | 26-28.06.2017 3 2 17 2 1 2 15 2 1
3. CALENDAR ACTIUNI SOVATA
aprilie — iunie 2017
N L Nr. Numir maxim persoane/noapte Numir mediu persoane/noapte
crt Peri_o.ada nopti | cursanti | cursanti | form. | coord. | cursanti | cursanti | form. | coord.
, single double | single | single | single double | single | single
1 | 03-05.04.2017 3 2 23 2 1 2 17 2 1
2 | 05-07.042017 | 3 2 23 2 I 2 17 2 1
3 | 24-27.042017 | 4 2 23 3 1 2 17 3 I
4 | 26-28.042017 | 3 2 23 2 1 2 17 2 1
5 | 08-13.052017 | 6 2 28 2 I 2 18 2 1
6 | 15-17.05.2017 | 3 2 23 2 1 2 18 2 1
7 | 17-19.052017 | 3 2 23 2 I 2 18 2 1
8 | 23-26.05.2017 4 2 28 2 1 2 18 2 1
9 | 12-14.06.2017 | 3 2 23 2 1 2 18 2 1
10 | 14-16.06.2017 | 3 2 21 2 1 2 17 2 1
11 19-2‘1.'06'.'2017 3 2 23 2 1 2 17 2 1
12 | 20-23.06.2017 3 2 23 3 1 2 17 3 1




4. CALENDAR ACTIUNI CENTRUL DE FORMARE GIROC
aprilie — septembrie 2017

Nr. . Nr. Numir maxim persoane/noapte Numiir mediu persoane/noapte
Perioada . . . S .
crt nopti | cursanti | cursanti | form. | coord. | cursanti | cursanti | form. | coord.
single | double | single | single | single double | single | single
1 03-05.04.2017 3 2 13 2 1 2 10 2 1
2 | 24-26.04.2017 3 2 13 2 1 2 - 10 2 1
3 19-21.06.2017 3 2 13 2 1 2 » 10 2 1
4 | 26-28.06.2017 3 2 13 2 1 2 10 2 1
5 | 18-21.09.2017 4 2 23 3 1 2 16 3 1

LOTUL 1

Potrivit Programului de formare profesionald continud, aprobat prin-hotararea nr. 1588 din
15.12.2016 a Plenului Consiliului Superior al Magistraturii, Scoala are aprobate la Centrul de
formare Barlad — 12 actiuni de formare profesionald continud pentru personalul auxiliar de
specialitate al instantelor de judecatd si al parchetelor de pe langd acestea, in perloada aprilie -
octombrie 2017 dintre care:

e 9 actiuni de cite trei zile:
- maxim 25 de cursanti/actiune;
- un coordonator;
- 2 formatori.

e 3 actiuni de céte patru zile:
- maxim 25 de cursanti/actiune;
- un coordonator;
- 3 formatori.

Potrivit art. 46 din HG 183/2007, cursurile de formare profesionald se organizeazii la
sediul Scolii sau la sediile instantelor si parchetelor, la centrele din tard aflate in subordinea
Ministerului Justitiei, Ministerului Public, Consiliului Superior al Magistraturii sau a altor
institutii publice, precum si la centrele de formare ale regiilor autonome sau ale societdtilor cu
capttal integral de stat.

Specificatii:
- s aiba o clasificare de maximum 3 stele;
- sd asigure cazare si pensiune completd (oferirea unui numar de 3 mese pe. zi/persoand), cu un
meniu variat de la o zi la alta, dupd cum urmeazi:
o mic dejun: bduturi calde (ceai/lapte), cafeatzahdr si lapte, gustarz (minim 5 produse);
chifle/pdine feliatd,
o dejun: felul I (ciorbe/supe), felul II (carne+garnituri+salate), desert (prajituri/fructe proaspete),
apd platd/minerald si chifle/pdine feliata;
o cind: aperitiv, fel principal (carne si garniturd) apd platd/minerald si chifle/pdine feliatd,
- sd ofere conditii de cazare si masd adecvate clasificarii si preturilor practicate; -
- sd fie la o distantd rezonabild de centrul de formare (Barlad) — str. Republicii nr. 277 (Palatul de
Justitie), Barlad, Vaslui. Aceasta distantd s poatd fi parcursa de cursanti si formatori intr-un termen
care sa le permitd ca intr-un interval de 1 ora (cit dureazi pauza de pranz) sd se deplaseze de la
centrul de formare la locul de cazare si Thapoi si sd serveasci si pranzul.
- cazarea, Tn unitdtile hoteliere, se va face in preziua perioadei de §colarlzare, iar servirea meselor
va debuta cu cina din aceastd zi;




- cazarea, in unitdtile hoteliere, se va face in preziua perioadei de scolarizare, iar servirea meselor
va debuta cu cina din aceasti zi;

- cazarea va lua sfirsit in ultima zi a seminarului, in aceastd zi urmand a fi asigurate participantilor
mic-dejunul si pranzul;

- perioadele de scolarizare vor putea suporta modificari, ce vor fi aduse la cunostinta furnizorilor de
servicii hoteliere si de masa;

- asigurarea concretd a serviciilor se va face dupa transmiterea comenzii beneficiarului cu cel putin
2 zile Tnainte de inceperea fiecdrui seminar in parte;

- in cazul imposibilititii de desfisurare a unor actiuni programate, prestatorul va fi anuntat cu cel
putin 7 zile Tnainte de data stabilita.

Mentiondm cd numdrul de actiuni, durata acestora, precum si numarul de participanti pot
suferi modificéri ce vor fi semnalate prestatorului in timp util.

Pentru procedura simplificatd organizati in vederea achizitiondrii serviciilor mentionate in
Caietul de Sarcini, criteriul utilizat va fi: “pretul cel mai scazut” / persoana.

in vederea prestirii serviciilor, se vor avea in vedere in mod obligatoriu urmitoarele
aspecte:
1. Pentru fiecare actiune (seminar) numarul de caziri/ mese este estimativ si nu obliga SNG /a
respectarea numdrului de camere, mese, participanti si nici nu va duce la impunerea unor costuri
suplimentare sau penalizdri, rezervarile si pldtile fiind facute conform celor descrise mai jos pentru
fiecare categorie de servicii.
2. Facturile pentru serviciile prestate vor mentiona distinct tariful pentru cazare, mic dejun, pranz si
cind, perioada de cazare pentru fiecare participant, precum si mesele prestate.

LOTUL 2

Potrivit Programului de formare profesionald continud, aprobat prin hotdrarea nr. 1588 din
15.12.2016 a Plenului Consiliului Superior al Magistraturii, Scoala are aprobate in localitatea Cheia
— Prahova, 10 actiuni de formare profesionald continui pentru personalul auxiliar de specialitate al
instantelor de judecatd si al parchetelor de pe langé acestea, in perioada aprilie - iunie 2017 dintre
care:

o 5 actiuni de cite trei zile, dintre care:
e o0 actiune:

- maxim 17 de cursanti;

- un coordonator;

- 2 formatori.

e 0 actiune:

- maxim 19 de cursanti;

- un coordonator;

- 2 formatori.

e 3 actiuni:

- maxim 25 de cursanti/actiune;
- un coordonator;

- 2 formatori.

¢ 2 actiuni de cite patru zile, dintre care:
e 1 actiune:

- maxim 25 de cursanti/actiune;
- un coordonator;

- 3 formatori.

e 1 actiune:

- maxim 30 de cursanti/actiune;
- un coordonator;




- 2 formatori.

o 3 actiuni de cite sase zile:

- maxim 30 de cursanti/actiune;
- un coordonator;

- 2 formatori.

Potrivit art. 46 din HG 183/2007, Cursurile de formare profesionald se organizeazd la
sediul Scolii sau la sediile instantelor §i parchetelor, la centrele din tard aflate in subordinea
Ministerului Justitiei, Ministerului Public, Consiliului Superior al Magistraturii sau a altor
institutii publice, precum si la centrele de formare ale regiilor autonome sau ale societitilor cu
capital integral de stat.

Specificatii:
- este necesard asigurarea de sald de conferinte cu acces la internet;
- si asigure cazare si pensiune completd (oferirea unui numar de 3 mese pe zi/persoand), cu un
meniu variat de la o zi la alta, dupa cum urmeaza:
o mic dejun: bduturi calde (ceai/lapte), cafea+zahdr si lapte, gustari (minim 5 produse);
chifle/pdine feliata;
o dejun: felul I (ciorbe/supe), felul II (carne+garnituritsalate), desert (prajituri/fructe proaspete),
apd platd/minerald si chifle/pdine feliatd;
o cind: aperitiv, fel principal (carne §i garniturd) apd platd/minerald si chifle/pdine feliatd,
- sd ofere conditii de cazare si masa adecvate clasificarii si preturilor practicate;
- cazarea, in unitdtile hoteliere, se va face in preziua perioadei de scolarizare, iar servirea meselor
va debuta cu cina din aceasti zi;
- cazarea va lua sfarsit in ultima zi a seminarului, in aceastd zi urmand a fi asigurate participantilor
mic-dejunul si pranzul;
- perioadele de scolarizare vor putea suporta modificari, ce vor fi aduse la cunostinta furnizorilor de
servicii hoteliere si de masa;
- asigurarea concretd a serviciilor se va face dupa transmiterea comenzii beneficiarului cu cel putin
2 zile inainte de inceperea fiecarui seminar in parte;
- in cazul imposibilititii de desfigurare a unor actiuni programate, prestatorul va fi anuntat cu cel
putin 7 zile inainte de data stabilita.

Mentiondm ci numdrul de actiuni, durata acestora, precum si numdérul de participanti pot suferi

modificari ce vor fi semnalate prestatorului in timp util.

Pentru procedura simplificatd organizatd in vederea achizitiondrii serviciilor mentionate in
Caietul de Sarcini, criteriul utilizat va fi: “pretul cel mai scdzut” / persoand.

In vederea prestirii serviciilor, se vor avea in vedere in mod obligatoriu urmaitoarele

aspecte:

1. Pentru fiecare actiune (seminar) numirul de caziri/ mese este estimativ si nu obliga SNG la
respectarea numdrului de camere, mese, participanti i nici nu va duce la impunerea unor costuri
suplimentare sau penalizdri, rezervarile si pldtile fiind ficute conform celor descrise mai jos pentru
fiecare categorie de servicii.
2. Facturile pentru serviciile prestate vor mentiona distinct tariful pentru cazare, mic dejun, pranz si
cind, perioada de cazare pentru fiecare participant, precum §i mesele prestate.

LOTUL 3

Potrivit Programului de formare profesionald continud, aprobat prin hotdrarea nr. 1588 din
15.12.2016 a Plenului Consiliului Superior al Magistraturii, Scoala are aprobate in localitatea Sovata
12 actiuni de formare profesionald continua pentru personalul auxiliar de specialitate al instantelor de
judecat si al parchetelor de pe langa acestea, in perioada aprilie - iunie 2017 dintre care:




e 8 actiuni de cite trei zile, dintre care:
e o actiune:
- maxim 23 de cursanti;
- un coordonator;
- 2 formatori.
e 7 actiuni:
- maxim 25 de cursanti/actiune;
- un coordonator;
- 2 formatori.
e 3 actiuni de céte patru zile, dintre care:
e o actiune:
- maxim 30 de cursanti;
- un coordonator;
- 2 formatori.
e 2 actiuni:
- maxim 25 de cursanti/actiune;
- un coordonator;
- 3 formatori.
e 0 actiune de cite sase zile:
- maxim 30 de cursanti/actiune;
- un coordonator;
- 2 formatori.

Potrivit art. 46 din HG 183/2007, Cursurile de formare profesionald se organizeazd la
sediul Scolii sau la sediile instantelor si parchetelor, la centrele din tard aflate in subordinea
Ministerului Justitiei, Ministerului Public, Consiliului Superior al Magistraturii sau a altor
institutii publice, precum si la centrele de formare ale regiilor autonome sau ale societitilor cu
capital integral de stat.

Specificatii:
- este necesard asigurarea de sald de conferinte cu acces la internet;
- s# asigure cazare si pensiune completd (oferirea unui numir de 3 mese pe zi/persoand), cu un
meniu variat de la o zi la alta, dupd cum urmeaza:
o mic dejun: bduturi calde (ceai/lapte), cafea+zahdr si lapte, gustari (minim 5 produse);
chifle/pdine feliatd,
o dejun: felul I (ciorbe/supe), felul II (carne+garnituri+salate), desert (prajituri/fructe proaspete), apd
platd/minerald si chifle/pdine feliatd,
o cind: aperitiv, fel principal (carne si garniturd) apd platd/minerald si chifle/pdine feliatd,
- sd ofere conditii de cazare si masd adecvate clasificarii si preturilor practicate;
- cazarea, in unitéfile hoteliere, se va face 1n preziua perioadei de scolarizare, iar servirea meselor va
debuta cu cina din aceasti zi;
- cazarea va lua sférsit in ultima zi a seminarului, in aceasta zi urmand a fi asigurate participantilor
mic-dejunul si pranzul;
- perioadele de scolarizare vor putea suporta modificari, ce vor fi aduse la cunostinta furnizorilor de
servicii hoteliere si de masa;
- asigurarea concretd a serviciilor se va face dupd transmiterea comenzii beneficiarului cu cel putin 2
zile Tnainte de inceperea fiecérui seminar in parte;
- 1in cazul imposibilititii de desfisurare a unor actiuni programate, prestatorul va fi anuntat cu cel
putin 7 zile Tnainte de data stabilita.

Mentiondm cd numarul de actiuni, durata acestora, precum si numérul de participanti pot suferi
modificéri ce vor fi semnalate prestatorului in timp util.



Pentru procedura simplificatd organizata in vederea achizitiondrii serviciilor mentionate in Caietul
de §arcini, criteriul utilizat va fi: “pretul cel mai scdzut” / persoana.

In vederea prestirii serviciilor, se vor avea in vedere in mod obligatoriu urmitoarele
aspecte:
1. Pentru fiecare actiune (seminar) numdarul de caziri/ mese este estimativ si nu obliga SNG la
respectarea numdrului de camere, mese, participanti si nici nu va duce la impunerea unor costuri
suplimentare sau penalizdri, rezervdrile gi pldtile fiind ficute conform celor descrise mai jos pentru
fiecare categorie de servicii.
2. Facturile pentru serviciile prestate vor mentiona distinct tariful pentru cazare, mic dejun, pranz si
cind, perioada de cazare pentru fiecare participant, precum si mesele prestate.

LOTUL 4

Potrivit Programului de formare profesionald continud, aprobat prin hotararea nr. 1588 din
15.12.2016 a Plenului Consiliului Superior al Magistraturii Scoala are aprobate in localitatea Giroc —
Timis - 5 actiuni de formare profesionald continud pentru personalul auxiliar de specialitate al
instantelor de judecati si al parchetelor de pe langa acestea, In perioada aprilie - septembrie 2017
dintre care:

e 4 actiuni comune cu Institutul National al Magistraturii, de cite 3 zile:
- maxim 15 cursanti/actiune;
- un coordonator;
- 2 formatori.
e o actiune de cite patru zile:
- maxim 25 de cursanti/actiune;
- un coordonator;
- 3 formatori.

Potrivit art. 46 din HG 183/2007, Cursurile de formare profesionald se organizeazd la
sediul Scolii sau la sediile instantelor si parchetelor, la centrele din fard aflate in subordinea
Ministerului Justitiei, Ministerului Public, Consiliului Superior al Magistraturii sau a altor
institutii publice, precum si la centrele de formare ale regiilor autonome sau ale societdtilor cu
capital integral de stat.

Obiectul caietului de sarcini

Obiectul prezentului caiet de sarcini il constituie obligatiile si rdspunderile ce revin
contractantilor, privind servirea mesei i asigurarea curdfeniei in sala de mese pentru participantii la
seminariile ce au loc la Centrul de perfectionare al magistratilor Giroc, jud. Timis.

Cerintele si specificatiile tehnice

Locatia in care va avea loc prestarea serviciului este Centrul de perfectionare al magistratilor
Giroc, situat in comuna Giroc, judetul Timis, amenajat pentru aceastd activitate conform
reglementrilor in vigoare si dotat cu echipamente profesionale pentru servirea mancarii.

Serviciile care urmeaza a fi prestate constau in, transportul, manipularea si servirea produselor
alimentare si de alimentatie publicd intr-un mod igienic cu respectarea tuturor normelor sanitare si
sanitar veterinare in vigoare si asigurarea curiteniei la locul servirii meselor.

Dotari:
e Sala de servire a mesei, in suprafatd de 61,13 mp se afld la parterul imobilului si este
amenajatd pentru aceastd activitate conform reglementarilor in vigoare;
o mobilier cu care este dotatd Sala de mese, respectiv un numdr de 14 mese si 56 scaune.



Cerinte:
e Oferirea unui numér de trei mese pe zi/participant (meniul va fi variat de la o zi la alta, in
cursul unei actiuni ce dureaza trei zile) la un pret maxim de 40 lei (fird TVA) care sa cuprinda:

e MIC DEJUN (8.00-9.00):
- bauturi calde (ceai sau lapte si cafea + zahar).
- gustdri — minim 5 produse — 400 gr.
- Chifle/péine feliata -200 gr.

e DEJUN (13.30-15.30): - felul I — ciorbe/supe — 400 gr.
- felul Il — carne (120-150) gt/portie
- garnituri (150-200) gr/portie.
- salate — (180-200) gr.
- Desert (prgjituri, fructe proaspete).
- Apai platd/minerald -500 ml/pers.
- Paine feliatd /chifle — 150 gr/pers.

o CINA (18.30-19.30): - fel principal — carne (120-150) gr.
- garnitura — 200 gr.
- Paine feliatd/chifle — 150 gr/pers.
- Apa platd/minerald -500 ml/pers.

¢ Produsele vor fi servite in veseld adecvati fiecirui fel de mancare, pentru fiecare persoand in
parte;

e Se vor asigura de cétre prestator consumabilele corespunzatoare;

¢ Biuturile calde vor fi transportate in termosuri sau vor fi utilizate aparate speciale care permit
prepararea acestora la sediul beneficiarului;

e Personalul utilizat pentru realizarea prestatiei, cu produse din sectorul alimentar si din
alimentatia publica, va fi calificat conform legislatiei in vigoare:

o minimum 1 persoand abilitatd de prestator pentru transport, manipulare, incarcare-descarcare;

o minimum | persoand abilitatd pentru operatiuni de servire a mesei (ospdtari), inclusiv
operatiuni adiacente de asezare/strangere a mesei (fete de masi, veseld, tacAmuri, servetele, etc.),
astfel incat sd nu se creeze disfunctionalitati in manipulare, transport, servire, toate acestea urmand
a se realiza 1n timp optim reducind la minim timpii de asteptare;

e S4 asigure curdtenia in sala de mese, dupd fiecare masa servitd (curdtarea meselor,
debarasarea si spilarea veselei, podelelor de hartii, resturi alimentare);

e Sd permitd exercitarea controlului efectuat de citre persoanele desemnate si comunicate de
achizitor cu privire la respectarea tuturor conditiilor impuse si a normelor sanitare si sanitar
veterinare de functionare;

¢ Si ia misuri pentru ca personalul care lucreazé si facd periodic analizele medicale prevazute
de legislatia 1n vigoare si sa respecte regulile igienico - sanitare.

e Sd pdstreze Intotdeauna probe pentru analiza alimentelor, timp de 48 de ore.

e Prestatorul trebuie si asigure prepararea hranei din produse agroalimentare de calitate
insotite, obligatoriu, de certificate de calitate si sanitar-veterinare, conform listei cu standardele de
calitate pentru produsele agroalimentare.

e Sa asigure ofertele de meniu zilnic pentru un numér de aproximativ 8-25 persoane/ actiune,
numar ce va fi comunicat prestatorului cu cel putin 24 de ore inainte.

Modul de stabilire al meniului
La intocmirea planului meniu se vor avea in vedere urmitoarele elemente:
a) realizarea unui raport optim intre principiile alimentérii de baza;




b) stabilirea unor feluri de méancare agreate de achizitor, consistente, pe baza preferintelor
culinare ale consumatorilor (participantilor la seminare);
¢) sd fie variate atat prin felul produselor, cét si prin tehnologia culinara.

Cerinte specifice privind transportul

1. Mijloacele de transport si/sau recipientele folosite la transportul alimentelor trebuiesc
avizate de citre ministerul Sinatitii, mentinute curate si in bune conditii pentru a proteja
alimentele de contaminare.

2. Recipientele nu trebuie folosite decat la transportul alimentelor, acolo unde este
riscul contamindrii alimentelor. Alimentele vor fi transportate astfel incat sd asigure mentinerea
mancarii la o temperaturd adecvata.

3. Alimentele din mijloacele de transport si/sau recipientele trebuiesc plasate si
protejate impotriva contaminarii.

4. Mijloacele de transport si/sau recipientele folosite la transportul alimentelor trebuie
si fie capabile si mentina alimentele la o temperaturd adecvata.

Servirea si stringerea meselor

1. Meniurile trebuie preparate cAt mai aproape de momentul consumdrii, mai ales in
cazul produselor care prezintd un risc ridicat pentru sinatate (creme, derivate din oud, etc).

2. Produsele pregitite nu se vor pastra in niciun caz la temperatura camerei.

3. Alimentele vor fi transportate corespunzitor in sala de mese, cu ajutorul unor
echipamente care sé prevind contaminarea.

4,  Prestatorul, prin persoana abilitati, va asigura servirea fiecdrui fel de mancare
participantilor, inclusiv operatiuni adiacente de agezare a mesei (fete de masi, vesela, tacAmuri,
servetele etc.).

5. Dupi servirea meselor, prestatorul, prin persoana desemnatd, va asigura stringerea
mesei (debarasarea), spilarea veselei si curatenia in sala de mese.

Caracteristicile alimentelor

1. Alimentele servite trebuie si respecte standardele ridicate de prezentare si calitate.

2. Painea va fi servitd infisurati in hartie sau in alte materiale de unicd folosintd
autorizate.

3. Nici un aliment destinat consumului uman nu poate veni in contact cu alte articole
ornamentale nealimentare (adici articole neincluse pe lista de produse autorizate si intre in contact
direct cu alimentele).

4.  Alimentele nu trebuie si contind nici un fel de substante in cantitdti care pot prezenta
pericole pentru sindtate si nici substante striine sau materiale neautorizate pentru consumul uman
prin legislatia aplicabila.

5. Materialele utilizate pentru ambalarea alimentelor trebuie sd fie autorizate in acest
scop si nu trebuie si adauge produse toxice, gusturi sau mirosuri strdine la alimente.

Cerintele privind igiena personali a angajatilor
1.  Fiecare persoand care lucreaza in zona de manipulare a alimentelor va mentine
curdtenia personala la un nivel inalt §i va purta echipament de protectie adecvat si curat.

Continutul ofertei ce urmeazi a fi prezentata
A. Modul de organizare al activitatii curente care urmeaza a fi desfésurata in spatiul
din incinta Centrului de pregitirea al magistratilor, situat in comuna Giroc,
judetul Timis, numdrului si calificarea personalului utilizat, varietatea de produse
oferite, nivelul preturilor practicate, capacitati si experientd in organizarea de
evenimente, avand in vedere numarul de posibili consumatori.
B. Oferta tehnico-economic in conformitate cu criteriile stabilite si anume:
o Tarif meniu zilnic/ persoana;
e Variante de meniuri oferite.
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Durata si perioada prestirii serviciilor de catering

A. Prestatorul va presta serviciile pe perioada 03.04. 2017 — 03.11.2017 conform graficului
anexat.

B. Prestatorul este singurul raspunzitor de realizarea serviciilor de catering.

Preciziri

e Se vor desfisura activitdti conform graficului, numarul de participanti putind varia intre 15 -
25 de persoane;

e Vor fi servite participantilor toate cele trei mese (mic-dejun, dejun si cind);

o in timpul fieciirei actiuni, serviciile de catering vor debuta cu servirea cinei, in ziua de
dinaintea seminarului si se vor incheia cu servirea pranzului, in ultima zi de seminar;

e Receptia produselor se va face in prezenta ambelor parti, ofertantul emiténd o factura detaliata
dupi finalizarea fiecarei actiuni de formare;

e Perioadele de scolarizare vor putea suporta modificdri, ce vor fi aduse la cunostinfa
prestatorului;

e Asigurarea concretd a serviciilor se va face dupd transmiterea comenzii beneficiarului, cu cel
putin 48 de ore inainte;

¢ in mod exceptional, beneficiarul poate modifica numérul de portii transmise, dacé va constata
in cadrul unei actiuni cd au apdrut situatii care au impiedicat participantii s se prezinte la Centru;

e Prestatorul trebuie s asigure respectarea de citre personalul propriu a normelor legale privind
Securitatea si Sanatatea Muncii si Situatii de Urgenta.

Normele de Securitatea si Sinitatea Muncii si Situatii de Urgentd, precum si cele de protectia
mediului sunt cele previzute de legislatia in vigoare. Informatiile suplimentare pot fi obtinute de la
Inspectoratul Teritorial de Stat pentru Protectia Muncii, Grupul de Pompieri al judetului si Agentia de
Protectie a Mediului.

Mentionim c¢d numarul de actiuni, durata acestora, precum si numdarul de participanti pot
suferi modificari ce vor fi semnalate prestatorului in timp util.

Pentru procedura simplificatd organizati in vederea achizitiondrii serviciilor mentionate in
Caietul de Sarcini, criteriul utilizat va fi: “pretul cel mai scizut” / meniu zilnic/ persoana.

in vederea prestirii serviciilor, se vor avea in vedere in mod obligatoriu urmitoarele
aspecte:
1. Pentru fiecare actiune (seminar) numarul de mese este estimativ si nu obliga SNG la respectarea
numdrului mese, participanti si nici nu va duce la impunerea unor costuri suplimentare sau
penalizdri, rezervdrile si pldgile fiind ficute conform celor descrise mai jos pentru fiecare categorie
de servicii.
2. Facturile pentru serviciile prestate vor mentiona distinct tariful mic dejun, pranz si cind, precum
si numdrul meselor prestate.

11




FORMULARE

Lista formularelor:

Formularul — 1  Ofertd pentru atribuirea contractului de prestdri servicii
Formularul — 2  Propunerea tehnicd

Formularul — 3  Propunerea financiard detaliatd

Formularul —4 Model de contract
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FORMULARUL nr.1

Operator Economic

(denumirea)

OFERTA
pentru atribuirea contractului de prestari servicii avand ca obiect
......................................................................................................... , organizata de
Scoala Nationala de Grefieri

1. Examindnd documentatia de atribuire, subsemnatul/ subsemnatii, reprezentanti ai

ofertantului ............................ (denumirea/numele ofertantului), ne oferim ca, in
conformitate cu prevederile si cerintele cuprinse in documentatia publicatd la
anuntul de participare AF. e , sa prestam servicii
de...... . ...pentru SUMA de ................. lei/participant (suma in cifre si

in lltere) la care se adauga taxa pe valoarea adaugatd in valoare de ..................
lei;

2. Ne angajdm ca, in cazul in care oferta noastrd este stabilitd cdstigdtoare, sd
prestdam serviciile in graficul de timp anexat.

3. Ne angajdm sd mentinem aceastd ofertd valabild pentru o duratd de
........................ zile, (durata in litere g§i cifre), respectiv pdnd la data de
....................... (ziua/luna/anul), si ea va rdmdne obligatorie pentru noi si poate fi
acceptatd oricdnd inainte de expirarea perioadei de valabilitate.

4. Pdnd la incheierea §i semnarea contractului, aceastd ofertd, impreund cu
comunicarea transmisd de dumneavoastrd, prin care oferta noastrda este stabilitd
castigatoare, vor constitui un contract angajant intre noi.

Data :[ZZ. LL.AAAA]

(numele si prenume).................. , (semndtura si stampild), in calitate de ............... , legal
autorizat sd semnez oferta  pentru i in numele ...
(denumire/nume operator economic)
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FORMULARUL nr.2
OPERATOR ECONOMIC

................................

(denumirea/numele)

PROPUNERE TEHNICA

Examindnd  documentele  achizitiei, subsemnatul, reprezentant al
................................. , (denumirea/numele ofertantului), declar cd ne angajdm sa
Prestam: .......coeviiiiiiiiiiiieiiniin.. (denumirea serviciilor care urmeazd a fi
prestate) cu respectarea tuturor cerintelor tehnice, solicitate prin caietul de sarcini.

.................................. , in calitate de .............coeseneennen, legal autorizat sa
semnez oferta pentru $i TN NUMELE ......ooeeceriiiiiiiiniiiinic e .

(denumirea/numele operatorului economic)
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FORMULARUL nr.3

PROPUNERE FINANCIARA

Servicii de cazare si masi - cod CPV: 55100000-1 / 55300000-3

REGIM IN SERVICII DE CAZARE SI | SERVICII DE CAZARE SI
CAMERA MASA MASA
TARIF FARA TVA TARIF CU TVA
REGIM DOUBLE LEI / PERSOANA / LEI / PERSOANA/
Z]: VA
lei cazare lei cazare
lei mic dejun lei mic dejun
lei dejun lei dejun
lei cina lei cina
REGIM SINGLE LEI / PERSOANA / LEI / PERSOANA
Z1: /[Z]:
lei cazare lei cazare
lei mic dejun lei mic dejun
lei dejun lei dejun
lei cina lei cina
Servicii de catering - cod CPV 55520000-1
SERVICII 5
CATERING TARIF FARA TVA TARIF CU TVA
ASIGURATE
LEI/ LEI/
TOTAL PERSOANA/ZI PERSOANA/ZI
LEI/ LEI/
MIC DEJUN PERSOANA/ZI PERSOANA/ZI
LE>/ LEIL/
PRANZ PERSOANA/ZI PERSOANA/ZI
LEY/ LEY/
CINA PERSOANA/ZI PERSOANA/ZI
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FORMULARUL nr. 4

CONTRACT DE PRESTARI DE SERVICII
Localitatea Barlad - MODEL

NR.
I. PARTI CONTRACTANTE

Intre
1. S.C. , cu sediul in str. nr. , mun. , Judetul
, Cod fiscal: , inregistratd la Registrul Comertului , sub nr.
, telefon: , fax: , e-mail: , cont deschis la Trezoreria
Barlad, reprezentatd legal prin domnul/doamna , functia de director, avand
calitatea de PRESTATOR

si
2. SCOALA NATIONALA DE GREFIERI, cu sediul in Bucuresti, Bd. Regina Elisabeta nr. 53,
Sector 5, tel: 021.40.76.209, fax: 021.315.38.17, cod fiscal 13522812, cont bancar ............. , deschis la
Trezoreria sector 5, reprezentatd prin director judecitor ......... si director eCONOMIC ...cvcevvruennes , avand

calitatea de BENEFICIAR,
a intervenit prezentul contract.
II. OBIECTUL CONTRACTULUI

1. Obiectul contractului il reprezinti asigurarea de servicii hoteliere (cazare, pensiune completd)
pentru o serie de seminare de perfectionare continua ce se vor desfésura in perioada 03 aprilie — 06
octombrie 2017, conform anexei.

in vederea prestirii serviciilor, se vor avea in vedere in mod obligatoriu urmaitoarele
aspecte:

A. Pentru fiecare actiune (seminar) numirul de caziri/ mese este estimativ si nu obliga SNG la
respectarea numdrului de camere, mese, participanfi §i nici nu va duce la impunerea unor costuri
suplimentare sau penalizdri, rezervdrile si pldfile fiind fdcute conform celor descrise mai jos
pentru fiecare categorie de servicii.

B. Facturile pentru serviciile prestate vor mentiona distinct tariful pentru cazarea cu mic dejun si
cind incluse, perioada de cazare pentru fiecare participant, precum si pentru mesele de pranz.

2. Durata seminarelor este de 3 si 4 zile, conform Hotarérii Plenului Consiliului Superior al
Magistraturii nr. 1588 din 15.12.2016.

3. Cazarea in unitatile hoteliere, se va face in preziua perioadei de scolarizare, iar servirea meselor
va debuta cu cina din aceastd zi.

4. Cazarea va lua sfarsit in ultima zi a seminarului, in aceastd zi urmand a fi asigurate participantilor
mic-dejunul si pranzul.

5. Perioadele actiunilor, numirul de participanti pentru fiecare actiune in parte, pot fi modificate de
beneficiar, dupa o prealabild instiintare a prestatorului.

6. Asigurarea concretd a serviciilor hoteliere se va face dupa transmiterea comenzii beneficiarului,
cu cel putin patru zile inainte de inceperea fiecarui seminar in parte.
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7. Fiecare comandi va cuprinde numdrul de participanti, numele si prenumele acestora, regimul de
cazare si orice alte informatii si mentiuni considerate a fi utile.

8. In situatia in care intervin modificiri ale comenzii, dupd transmiterea acesteia, vor fi
comunicate prestatorului de citre beneficiar in termenul cel mai scurt, pentru a opera aceste
schimbdri in cadrul serviciului prestat.

.....

el gt

bugetare.
11. Serviciile hoteliere vor fi puse la dispozitie in cadrul in
urmatoarele conditii contractuale tarifare in perioadele cuprinse in anexa la contract.

REGIM IN CAMERA SERVICII HOTELIERE

TARIFELE includ TVA

REGIM DOUBLE LEI/PERSOANA /ZI :
lei cazare

lei mic dejun

lei dejun

lei cina

REGIM SINGLE LEI/ PERSOANA / ZI:
lei cazare

lei mic dejun

lei dejun

lei cina

PACHETUL DE SERVICII HOTELIERE OFERITE ZILNIC PENTRU SEMINARE
INCLUDE:

- CAZARE IN CAMERA DUBLA {N REGIM DE DOUBLE SI/SAU SINGLE

- MIC DEJUN

- DEJUN

- CINA

Alte servicii suplimentare solicitate de Scoald, in afara celor contractate, vor fi puse la

T EPROPR]

dispozitie n limita posibilitatilor prestatorului si vor fi platite suplimentar.

III. DURATA CONTRACTULUI
Contractul intrd in vigoare incepind cu data primei actiuni de formare si se incheie la data
indeplinirii obligatiilor de plata ale beneficiarului.

IV. MODALITATI DE PLATA

Plata se va efectua in baza documentelor fiscale emise la finalul fiecdrei sesiuni de formare
profesionald continud in parte, pentru serviciile real prestate.

Facturile vor cuprinde mentiuni detaliate cu privire la numarul de participanti, costul micului
dejun, pranzului, cinei, costul cazarii, tipul de camerd, numarul zilelor de cazare si a numdarului de
mese prestate.

V. OBLIGATIILE PARTILOR

1. Obligatiile contractorului
- se obliga si realizeze serviciile datorate clientului conform prevederilor din prezentul contract.

2. Obligatiile clientului
- se obligd si achite valoarea serviciilor conform prevederilor contractuale;
- s3 transmit3 in timp comanda scrisd;
- sa mentind in stare bund si si nu degradeze nici unul dintre spatiile puse la dispozitie de catre
contractor (camere de hotel, holuri, restaurant, holul receptiei, sdli de conferintd, grupuri sanitare) pe
toata durata desfasurarii evenimentului.
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VI. RASPUNDEREA CONTRACTUALA

1. Prezentul inscris serveste interesul comun al pértilor care se obliga sa-I execute intocmai si
intrutotul cu bund credintd, sinceritate si seriozitate.

2. Nicio parte nu poate modifica unilateral prezentul contract. Modificarea poate interveni
numai prin acordul de vointa exprimat al pértilor.

3. Neexecutarea, executarea defectuoasd sau executarea cu intarziere a obligatiilor comerciale
asumate in prezentul contract angajeazd pentru partea in culpa rdspunderea in conditiile Codului
Civil.

4. 1n cazul producerii de pagube materiale din culpa participantilor la eveniment, si asigure
fondurile necesare pentru repararea acestora sau inlocuirea acestora.

VIL INCETAREA CONTRACTULUI
Prezentul contract inceteaza in urmétoarele cazuri:
- partile convin de comun acord incetarea contractului;
- expirarea duratei contractului la data indeplinirii obligatiilor de platd ale clientului.

VIIL LITIGII

Litigiile care se vor naste din prezentul contract sau in legiturd cu prezentul contract, inclusiv
cele referitoare la validitatea, interpretarea, executarea sau desfiintarea lui vor fi solutionate pe cale
amiabili. in situatia in care nu ajung la o intelegere, fiecare parte se va putea adresa instantei de
judecatd competenta.

IX. ALTE CLAUZE
Forta majora comunicatd in conditiile legii va exonera de rdspundere partea care o invocd
in termen de 5 zile de la data aparitiei cazului de fortd majora.

Contractul a fost incheiat in 2 (doud) exemplare originale, cdte unul pentru fiecare parte
contractantd.

Data incheierii contractului vevveeveeeecsseeecseescens

PRESTATOR, BENEFICIAR,
S.C. SCOALA NATIONALA DE GREFIERI
Director, Director,

Director economic,

Intocmit,
Avizat,
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CALENDAR BARLAD
aprilie — octombrie 2017

N N Numir maxim persoane/noapte Numir mediu persoane/noapte
cr:: Perioada no;.ti cursanti | cursanti | form. | coord. | cursanti | cursanti | form. | coord.
single double single | single single double | single | single
1 03-05.04.2017 3 2 23 2 1 2 19 2 1
2 05-07.04.2017 3 2 23 2 1 2 19 2 1
3 15-18.05.2017 4 2 23 3 1 2 19 3 1
4 17-19.05.2017 3 2 23 2 | 2 19 2 1
5 12-15.06.2017 4 2 23 3 1 2 19 3 1
6 14-16.06.2017 3 2 23 2 1 2 19 2 1
7 18-20.09.2017 3 2 23 2 | 2 18 2 1
8 20-22.09.2017 3 2 23 2 1 2 18 2 |
9 25-28.09.2017 4 2 23 3 1 2 18 3 1
10 27-29.09.2017 3 2 23 2 1 2 18 2 1
11 02-04.10.2017 3 2 23 2 1 2 18 2 1
12 04-06.10.2017 3 2 23 2 1 2 18 2 1
DIRECTOR ADJUNCT
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CONTRACT DE PRESTARI DE SERVICII

Localitatea Cheia - MODEL

NR.
I. PARTI CONTRACTANTE
intre:
1. , cu sediu social in ,Str. nr. R
inregistratd la Registrul Comertului cu nr. , cod fiscal , contul IBAN
, deschis la reprezentatd legal de cétre in calitate de

, avand calitatea de PRESTATOR

nr.53, Sector 5, tel:021.40.76.209, fax:021.315.38.17, cod fiscal 13522812, cont bancar .................

2. SCOALA NATIONALA DE GREFIERI, cu sediul in Bucuresti, Bd. Regina Elisabeta

deschis la Trezoreria sector 5, reprezentatd prin director judecdtor ............ si director economic

..........

, avand calitatea de BENEFICIAR,

a intervenit prezentul contract

II. OBIECTUL CONTRACTULUI

. Obiectul contractului il reprezintd asigurarea de servicii de cazare cu asigurarea de pensiune

completd - mic dejun, dejun si cind in ..o, , pentru desfasurarea seminariilor de
perfectionare continud ce se vor desfagura in perioada aprilie - iunie 2017, seminarii
organizate de Beneficiar, conform calendarului din anexa la prezentul contract.

in vederea prestarii serviciilor, se vor avea in vedere in mod obligatoriu urmatoarele aspecte:

A. Pentru fiecare actiune (seminar) numérul de cazari/ mese este estimativ si nu obliga SNG

la respectarea numdrului de camere, mese, participanti si nici nu va duce la impunerea unor
costuri suplimentare sau penaliziri, rezervdrile si pldtile fiind fdcute conform celor descrise mai
Jjos pentru fiecare categorie de servicii.

B. Facturile vor cuprinde mentiuni detaliate cu privire la numarul de participanti, costul

micului dejun, pranzului, cinei, costul cazarii, tipul de camerd, numarul zilelor de cazare sia
numarului de mese prestate.

3.

Durata seminarelor este de 3, 4 si 6 zile, conform Hotararii Plenului Consiliului Superior al
Magistraturii nr. 1588 din 15.12.2016.

Perioadele de mai sus, pentru fiecare actiune in parte, pot fi modificate de Beneficiar, dupa o
prealabild instiintare a Prestatorului, cu cel putin 7 zile inainte de data stabilita conform
calendarului din anexa la prezentul contract.

Asigurarea concretd a serviciilor se va face dupd transmiterea comenzii Beneficiarului, cu cel
putin doui zile nainte de inceperea fiecdrui seminar in parte.

Fiecare comanda va cuprinde numirul de participanti, numele si prenumele acestora, regimul
de cazare si orice alte informatii si mentiuni considerate a fi utile si convenite de parti.

.....

in cazul imposibilitatii desfisurarii unor actiuni programate, conform calendarului prevazut in
Anexa nr. 1, Beneficiarul se obliga sd anunte Prestatorul cu 7 zile nainte de data stabilita.
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8. Serviciile vor fi puse la dispozitie in cadrul - locatia Cheia in
urmdtoarele conditii contractuale tarifare in perioadele cuprinse in anexa la contract.

SERVICII ASIGURATE TARIF CU TVA
CAZARE | LEI/ PERSOANA/ZI
MICDEJUN | ... LEI / PERSOANA/ZI
PRANZ | . LEI / PERSOANA/ZI
ciNnae LEl/ PERSOANA/ZI

PACHETUL DE SERVICII OFERITE ZILNIC PENTRU SEMINARE INCLUDE:
- CAZARE, IN CAMERA DUBLA iN REGIM DE DOUBLE SI/SAU SINGLE, CU MIC
DEJUN
- DEJUN
- CINA
SALA DE CURS

Alte servicii suplimentare solicitate, in afard celor contractate, vor fi puse la dispozitie in limita

e vyt

HI. DURATA CONTRACTULUI

Contractul intrd in vigoare incepand cu data primei actiuni de formare si se incheie la data
indeplinirii obligatiilor de plata ale beneficiarului.

IV. MODALITATI DE PLATA

1. Contravaloarea serviciilor prestate conform obiectului contractului vor fi achitate de
Beneficiar in termen de maxim 30 de zile de la data emiterii facturii de cétre Prestator.

2. Documentele fiscale vor fi emise de cétre Prestator in termen de maxim 3 zile de la finalul
fiecdrei actiuni de formare profesionald continud in parte pentru serviciile real prestate.

3. Facturile vor cuprinde mentiuni detaliate cu privire la numérul de participanti, costul micului
dejun, pranzului, cinei, costul cazarii, tipul de camerd, numadrul zilelor de cazare si a
numdrului de mese prestate.

V. OBLIGATIILE PARTILOR

1. Obligatiile Prestatorului:
- s& presteze serviciile cétre Beneficiar conform prevederilor din prezentul contract;
- sd transmita Beneficiarului documentele fiscale cu valoarea serviciilor prestate.

2. Obligatiile Beneficiarului:

- sé obligd sa achite valoarea serviciilor de care a beneficiat, conform prevederilor contractuale;

- s& transmitd 1n timp comanda scrisd, in termenele prevdzute in prezentul contract;

- sa respecte Regulamentul Intern al locatiei in ceea ce priveste pdstrarea bunurilor cu care locatia
este dotatd, a materialelor didactice din dotare si manifestarea unui comportament adecvat unei
institutii de invdtimant;

- si mentind n stare buna si sd nu degradeze nici unul dintre spatiile puse la dispozitie de catre
Prestator (camere de cazare, holuri, sdli de masd, séli de clasd si de conferintd, grupuri sanitare) pe
toatd durata desfasurdrii evenimentului.
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VI. RASPUNDEREA CONTRACTUALA

1. Prezentul inscris serveste interesul comun al pértilor care se obligd sd-1 execute intocmai si intru
totul cu bund credintd, sinceritate si seriozitate.

2. Nicio parte nu poate modifica unilateral prezentul contract. Modificarea poate interveni numai prin
acordul de vointa exprimat al partilor.

3. Neexecutarea, executarea defectuoasd sau executarea cu intdrziere a obligatiilor comerciale
asumate in prezentul contract angajeazd pentru partea in culpa rispunderea in conditiile Codului
Civil.

4. in cazul producerii de pagube materiale, din culpa participantilor la eveniment, Beneficiarul va fi
obligat la acoperirea prejudiciului creat si la remedierea distrugerilor sau avarierii bazei materiale
puse la dispozitie pe perioada scolarizérii.

5. Beneficiarul va fi obligat la plata unor despagubiri echivalente cu valoarea cheltuielilor efectuate
de Prestator pentru asigurarea conditiilor de derulare a sesiunilor de formare profesionald in
situatia in care Beneficiarul renunta la actiunile planificate si nu anuntd asupra acestui fapt
Prestatorul cu cel putin 48 de ore inainte.

6. Neplata facturilor in termenul scadent indrituieste Prestatorul sd perceapd penalititi de intarziere in
cuantum de 0,01 % pentru fiecare zi de intarziere, penalitdti calculate la suma datoratd, pana la
achitarea integrald a facturii restante.

VIL iNCETAREA CONTRACTULUI
Prezentul contract inceteaza in urmétoarele cazuri:

- partile convin de comun acord incetarea contractului;

- expirarea duratei contractului si achitarea obligatiilor de platd de citre Beneficiar.
VIIL LITIGII

Eventualele litigii care se vor naste din prezentul contract sau in legiturd cu prezentul

contract, inclusiv cele referitoare la validitatea, interpretarea, executarea sau desfiintarea lui vor fi
solutionate pe cale amiabila. In situatia in care nu ajung la o intelegere, partea nemulfumitd se va
putea adresa instantei de judecatd competenta.

IX. ALTE CLAUZE

Forta majori comunicatd in conditiile legii va exonera de raspundere partea care o invocd in
termen de 5 zile de la data aparitiei cazului de fortd majora.

Contractul a fost incheiat in 2 (dou#) exemplare originale, cite unul pentru fiecare parte contractanta.
Data incheierii contractului......................
PRESTATOR, BENEFICIAR,

SCOALA NATIONALA DE GREFIERI

Director,

Director Economic,

fntocmit,
Avizat,
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CALENDAR CHEIA
aprilie — iunie 2017

Numir maxim persoane/noapte Numair mediu persoane/noapte
Nr. Perioada Nr. . . . .
crt nopti | cursanti | cursanfi | form. | coord. | cursanti | cursanti | form. | coord.
single double | single | single single double | single | single
1 | 05-07.04.2017 3 2 15 2 1 2 15 2 1
2 | 25-28.04.2017 4 2 28 2 1 2 22 2 1
3 | 03-05.05.2017 3 2 23 2 1 2 20 2 1
4 | 09-12.05.2017 4 2 23 3 1 2 20 3 1
S | 15-20.05.2017 6 2 28 2 1 2 22 2 1
6 | 22-27.05.2017 6 2 28 2 1 2 22 2 1
7 | 07-09.06.2017 3 2 23 2 1 2 20 2 1
8 [ 12-17.06.2017 6 2 28 2 1 2 22 2 1
9 119-21.06.2017 3 2 23 2 1 2 20 2 I
10 | 26-28.06.2017 3 2 17 2 1 2 15 2 1
DIRECTOR ADJUNCT
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CONTRACT DE PRESTARI DE SERVICII

Localitatea Sovata - MODEL

NR. ciiieiiennnns ceeeeenesesnnananes
I. PARTI CONTRACTANTE
[ntre
1. cu sediul In , Str. nr. , judetul CUI: ,
telefon: , fax: , cont deschis la Trezoreria , reprezentata legal prin
domnul/doamna , avand functia de , In calitate de PRESTATOR
si
2. SCOALA NATIONALA DE GREFIERI, cu sediul in Bucuresti, Bd. Regina Elisabeta nr.53,
Sector 5, tel:021.40.76.209, fax:021.315.38.17, cod fiscal 13522812, cont bancar ............. deschis la
Trezoreria sector 5, reprezentatd prin director, .............. si director economic ........... , avind calitatea
de BENEFICIAR,

a intervenit prezentul contract:
II. OBIECTUL CONTRACTULUI

1. Obiectul contractului il reprezintd asigurarea de servicii hoteliere si masa (cazare, pensiune
completd) pentru o serie de seminare de perfectionare continud ce se vor desfasura in perioada 03
aprilie - 18 octombrie 2017, conform anexei.

2. Tn vederea prestirii serviciilor, se vor avea in vedere in mod obligatoriu urmétoarele aspecte:

A. Pentru fiecare actiune (seminar) numarul de cazéri/ mese este estimativ si nu obliga SNG la
respectarea numdrului de camere, mese, participanfi §i nici nu va duce la impunerea unor costuri
suplimentare sau penaliziri, rezervdrile si pldtile fiind fécute conform celor descrise mai jos
pentru fiecare categorie de servicii.

B. Facturile vor cuprinde mentiuni detaliate cu privire la numdrul de participanti, costul micului
dejun, pranzului, cinei, costul cazarii, tipul de camerd, numérul zilelor de cazare si a numdrului de
mese prestate.

3. Durata seminarelor este de 3, 4 si 6 zile, conform Hotararii Plenului Consiliului Superior al
Magistraturii nr. 1588 din 15.12.2016.

4. Cazarea in unititile hoteliere, se va face in preziua perioadei de scolarizare, iar servirea meselor
va debuta cu cina din aceasta zi.

5. Cazarea va lua sfarsit in ultima zi a seminarului, in aceastd zi urmand a fi asigurate participantilor
mic-dejunul si pranzul.

6. Perioadele de mai sus precum si numirul de participanti pentru fiecare actiune in parte pot fi
modificate de beneficiar, dupi o prealabild instiintare a prestatorului.

7. Asigurarea concretd a serviciilor hoteliere se va face dupa transmiterea comenzii beneficiarului,
cu cel putin patru zile inainte de inceperea fiecdrui seminar in parte.

8. Fiecare comand3 va cuprinde numdrul de participanti, numele si prenumele acestora, regimul de
cazare si orice alte informatii si mentiuni considerate a fi utile.
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ITII. PRETUL CONTRACTULUI

1. Serviciile hoteliere vor fi puse la dispozitie in cadrul Sovata , judetul Mures,

in urmétoarele conditii contractuale tarifare in perioadele cuprinse in anexa la contract.
SERVICI ASIGURATE TARIFELE includ TVA
CAZARE REGIM LEI/PERSOANA/ZI
DOUBLE
CAZARE REGIM LEI/PERSOANA/ZI
SINGLE
MIC DEJUN LEI/PERSOANA/ZI
PRANZ LEI/PERSOANA/ZI
CINA LEI/PERSOANA/ZI
PACHETUL DE SERVICII HOTELIERE OFERITE ZILNIC PENTRU SEMINARE
INCLUDE:

- CAZARE IN CAMERA DUBLA N REGIM DOUBLE SI/SAU SINGLE

- MIC DEJUN

- DEJUN

- CINA

Tarifele de cazare si masa includ TVA, accesul gratuit in sdlile de conferintd cu logistica
aferentd, flip-chart, videoproiector, sonorizare, instalatie de traducere simultand cu 30 de casti,
copiator, calculator, sald de calculatoare cu 20 de PC-uri conectate la reteaua de internet.

IV. DURATA CONTRACTULUI

Durata contractului este cu incepere de la data semndrii lui si se incheie la data indeplinirii
obligatiilor de platé ale beneficiarului.

V. MODALITATI DE PLATA

Plata se va efectua in baza documentelor fiscale emise la finalul fiecdrei sesiuni de formare
profesionald continud in parte, pentru serviciile real prestate.

Facturile vor cuprinde mentiuni detaliate cu privire la numéarul de participanti, costul meselor,
costul cazirii, tipul de camerd, numarul zilelor de cazare, iar in situatia in care aceste detalii nu pot fi
mentionate pe facturd, se poate atasa o anexa la facturd cu aceste detalii.

Furnizorul se obligd sa factureze doar serviciile real prestate, iar achizitorul se obligé sa plateascd
doar contravaloarea lor, in termen de 30 de zile de la inregistrarea facturii la sediul Scolii.

VI. OBLIGATIILE PARTILOR

1. Obligatiile contractorului
- se obligd si realizeze serviciile datorate clientului conform prevederilor din prezentul
contract.
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2. Obligatiile clientului

- se obligd sd achite valoarea serviciilor conform prevederilor contractuale;

- 84 transmitd in timp comanda scrisa;

- s& mentind in stare bund si sd nu degradeze nici unul dintre spatiile puse la dispozitie,
precum si logistica de cétre contractor (camere de hotel, holuri, restaurant, holul receptiei, sili de
conferintd, grupuri sanitare) pe toatd durata desfasurdrii evenimentului.

VIL. RASPUNDEREA CONTRACTUALA

1. Prezentul inscris serveste interesul comun al partilor care se obligd si-1 execute intocmai si
intrutotul cu bund credintd, sinceritate si seriozitate.

2. Nici o parte nu poate modifica unilateral prezentul contract. Modificarea poate interveni numai
prin acordul de vointa exprimat al partilor.

3. Neexecutarea, executarea defectuoasd sau executarea cu intarziere a obligatiilor comerciale
asumate in prezentul contract angajeazd pentru partea n culpa rispunderea in conditiile Codului
Civil.

4. n cazul producerii de pagube materiale din culpa participantilor la eveniment, si asigure fondurile
necesare pentru repararea acestora sau inlocuirea acestora.

VIIL iINCETAREA CONTRACTULUI

Prezentul contract inceteaza in urmétoarele cazuri:

- partile convin de comun acord incetarea contractului;

- expirarea duratei contractului la data indeplinirii obligatiilor de plata ale clientului;
IX. LITIGII

Litigiile care se vor nagte din prezentul contract sau in legiturd cu prezentul contract, inclusiv
cele referitoare la validitatea, interpretarea, executarea sau desfiintarea lui vor fi solutionate pe cale
amiabild. In situatia in care nu ajung la o intelegere, fiecare parte se va putea adresa instantei de
judecatd competenti.
X. ALTE CLAUZE

Forta majord comunicatd in conditiile legii va exonera de rdspundere partea care o

invoca in termen de 5 zile de la data aparitiei cazului de forta majora.

Contractul a fost incheiat in 2 (doud) exemplare originale, cate unul pentru fiecare parte
contractanta.

Data incheierii contractului vovveeeeeeneeeneieecenes .-

CONTRACTOR, CLIENT,

SCOALA NATIONALA DE GREFIERI

Director,

Director economic,

intocmit,
Avizat,
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CALENDAR SOVATA
aprilie — iunie 2017

Nr. Periond Nr. Numdir maxim persoane/noapte Numair mediu persoane/noapte
crt erioads nopti | cursanti | cursanti | form. | coord. | cursanti | cursanti | form. | coord.
single double | single | single | single double | single | single |
1 | 03-05.04.2017 3 2 23 2 1 2 17 2 1
2 | 05-07.04.2017 3 2 23 2 1 2 17 2 1
3 | 24-27.04.2017 4 2 23 3 1 2 17 3 1
4 | 26-28.04.2017 3 2 23 2 1 2 17 2 1
5 | 08-13.05.2017 6 2 28 2 1 2 18 2 i
6 | 15-17.05.2017 3 2 23 2 1 2 18 2 1
7 | 17-19.05.2017 3 2 23 2 1 2 18 2 1
8 | 23-26.05.2017 4 2 28 2 1 2 18 2 1
9 | 12-14.06.2017 3 2 23 2 1 2 18 2 1
10 | 14-16.06.2017 3 2 21 2 1 2 17 2 1
11 | 19-21.06.2017 3 2 23 2 1 2 17 2 1
12 | 20-23.06.2017 3 2 23 3 1 2 17 3 1
DIRECTOR ADJUNCT
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CONTRACT DE PRESTARI DE SERVICII
Localitatea Giroc - MODEL

1. Pirti contractante
Intre SCOALA NATIONALA DE GREFIERI cu sediul in Bucuresti, Bd. Regina Elisabeta, nr. 53,
Sector 3, tel. 021.4076.208, fax. 021.310.34.80, cod fiscal 13522812, avéand contul ................ , deschis
la Trezoreria statului sector 5, reprezentatd prin Director —............ i vevereenens — director economic in
calitate de achizitor, si

SCvrievenenns cereererrennres ceesseseeecsediul In ..o ,cod fiscal.....oooovvvvinn.e, , avand
cont n lel o eenreene la Trezoreria
.............................................. , TEPrezentatd Prin ........cocevvveviiiiiirniininiiininineiine. N

calitate de prestator, a intervenit prezentul contract.

2. Definitii

in prezentul contract urmitorii termeni vor fi interpretati astfel:

a) contract — reprezinta acordul de vointa al celor doud parti, si toate anexele sale;

b) achizitor si prestator — partile contractante, astfel cum sunt acestea denumite in prezentul contract;
¢) pretul contractului — pretul platibil prestatorului de catre achizitor, in baza contractului, pentru
indeplinirea integrald si corespunzitoare a tuturor obligatiilor asumate prin contract;

d) servicii — activitati a caror prestare face obiectul contractului;

e) standarde — standardele, reglementrile tehnice sau altele asemenea prevazute in Caietul de sarcini
si in propunerea tehnicd;

f) forta major — un eveniment mai presus de controlul partilor, care nu se datoreazi greselii sau vinii
acestora, care nu putea fi prevdzut la momentul incheierii contractului si care face imposibila
executarea si, respectiv, indeplinirea contractului; sunt considerate asemenea evenimente: rizboaie,
revolutii, incendii, inundatii sau orice alte catastrofe naturale, restrictii aparute ca urmare a unei
carantine, embargo, enumerarea nefiind exhaustiva ci enuntiativd . Nu este considerat for{d majora un
eveniment asemenea celor de mai sus, care, fard a crea o imposibilitate de executare, face extrem de
costisitoare executarea obligatiilor uneia din parti;

g) zi — zi calendaristicd; an — 365 de zile.

3. Interpretare

3.1 In prezentul contract, cu exceptia unei prevederi contrare cuvintele la forma singular vor include
forma de plural si vice versa, acolo unde acest lucru este permis de context;

3.2 Termenul “zi”sau “zile” sau orice referire la zile reprezinta zile calendaristice daci nu se specifica
in mod diferit.
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4. Obiectul si pretul contractului

4.1. — Serviciile ce fac obiectul prezentului contract cuprind: Servicii de catering aferente desfisurarii
cursurilor de formare profesionald continud a personalului auxiliar de specialitate de la instantele de
Judecatd si parchetele de pe langa acestea, ce se vor desfisura in Centrul de pregitire Giroc — jud.
Timis.

42 - in vederea prestarii serviciilor, se vor avea in vedere in mod obligatoriu urmiitoarele
aspecte:

1. Pentru fiecare actiune (seminar) numarul de mese este estimativ si nu obliga SNG Ia respectarea
numdrului de mese, participanti si nici nu va duce la impunerea unor costuri suplimentare sau
penalizari, rezervdrile si platile fiind facute conform celor descrise mai jos pentru fiecare categorie de
servicii.

2. Facturile pentru serviciile prestate vor mentiona distinct tariful pentru cazare, mic dejun, pranz si
cind, perioada de cazare pentru fiecare participant, precum si mesele prestate.

4.3. — Pretul meselor (mic-dejun, dejun si cind)/zi/participant este de ..........cceeuneenn.n. lei, fard
TVA, din care: mic-dejun ............... lei, dejun ................. lei, cind ...ooovviiniininnn... lei, sume
ce vor fi plitite pe baza facturii detaliate emisi de catre prestator la finalul fiecirei sesiuni de
pregatire, conform comenzii transmise de achizitor si in functie de mesele servite efectiv.

Achizitorul se obliga si pliteascd doar contravaloarea meselor livrate efectiv, in conditiile descrise in
prezentul contract.

S. Durata contractului

5.1. — Contractul intrd in vigoare la data semnarii sale de ctre parti si este valabil in perioada aprilie
— septembrie 2017 pand la efectuarea ultimei plati, conform graficului detaliat al desfisurarii
activitdtilor si in conformitate cu obligatiile asumate prin prezentul contract.

6. Aplicabilitate
6.1. — Contractul de servicii intrd in vigoare dupd semnarea acestuia de ambele pirti.

7. Standarde
7.1. — Normele de sinitate si securitatea muncii si cele de protectia mediului sunt cele previzute de
legislatia in vigoare.

8. Drepturi de proprietate intelectuali

8.1. — Prestatorul are obligatia de a despdgubi achizitorul impotriva oricaror:

a) reclamatii si actiuni in justitie, ce rezultd din incilcarea unor drepturi de proprietate intelectuald
(brevete, nume, marci inregistrate etc.), legate de echipamentele, materialele, instalatiile sau utilajele
folosite pentru sau in legitura cu prestarea serviciilor;

b) daune-interese, costuri, taxe si cheltuieli de orice naturd, aferente, cu exceptia situatiei in care o
astfel de incdlcare rezultd din respectarea propunerii tehnice.

9. Documentele contractului

9.1 - Documentele contractului sunt:

a) propunerea tehnica si propunerea financiar;

b) Caietul de sarcini cuprins in Documentatia pentru elaborarea si prezentarea ofertei;
¢) anexa la contract — graficul de prestiri servicii;

d) acte aditionale, dac3 exista.

10. Obligatiile prestatorului

10.1.(1) Prestatorul are obligatia de a presta serviciile prevazute in contract cu profesionalismul si
promptitudinea cuvenite angajamentului asumat si termenele stabilite la punctul 5.1.
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(2) Prestatorul are obligatia de a supraveghea prestarea serviciilor, de a asigura resursele umane,
materiale, instalatiile, echipamentele sau altele asemenea, fie de naturd provizorie, fie definitive
cerute de si pentru contract, in masura in care necesitatea asigurdrii acestora este prevdzuta in contract
sau se poate deduce in mod rezonabil din contract.

10.2. Prestatorul este pe deplin responsabil pentru prestarea serviciilor in conformitate cu graficul de
prestare convenit. Totodatd este rdspunzitor atdt de siguranta tuturor operatiunilor si metodelor de
prestare utilizate, cit si de calificarea personalului folosit pe toaté durata contractului.

10.3. Prestatorul va asigura serviciile de catering (livrarea hranei pregitite la prestator cétre sediul
Centrului Giroc - jud. Timis, servirea felurilor de mancare participangilor, prin persoana desemnata,
inclusiv operatiuni adiacente de agezare/stringere a mesei, conform specificagiilor din caietul de
sarcini), punand la dispozitie hrana pentru mic dejun, dejun si cind, pdine si apa, pentru un numar de
aproximativ 25 persoane/zi pe actiune, conform specificatiilor din caietul de sarcini, anexa la
prezentul contract.

Produsele vor fi servite in vesela adecvati fiecirui fel de mancare, pentru fiecare persoand in parte;
Recipientele vor fi adecvate fiecdrui fel de méncare si vor fi apte pentru asigurarea temperaturi
optime de servire a felurilor de mancare sau a bauturilor.

Se vor asigura de prestator tacAmuri si veseld corespunzitoare felului de méncare, servetele.

In timpul fiecdrei actiuni, serviciile vor debuta cu servirea cinei, in ziua dinaintea seminarului si se
vor incheia cu servirea pranzului, in ultima zi de seminar.

Prestatorul, prin persoana abilitatd, va asigura servirea fiecdrui fel de mancare participantilor,
inclusiv operatiuni adiacente de asezare a mesei (fete de masa, veseld, tacdmuri, servetele etc.).

Dupi servirea meselor, prestatorul, prin persoana desemnatd, va asigura strdngerea
mesei(debarasarea), spilarea veselei si curdtenia in sala de mese.

10.4. Prestatorul are obligatia si emitd factura in ultima zi a sesiunii de pregitire, o data cu servirea
pranzului .

11. Responsabilititile achizitorului

11.1. S& puni la dispozitie prestatorului sala de mese in suprafatd de 61,13 m.p. care sa fie amenajata
conform reglementarilor in vigoare precum si mobilierul din dotare, respectiv 14 mese §i 56 scaune,
fete de masa.

11.2. Se obligd sa anunte prestatorul cu cel putin 48 ore inainte de fiecare sesiune de pregétire
comanda ferma, constdnd in numarul de participanti si cantititile necesare pentru fiecare masé in
parte.

11.3. Sa aduci la cunostinta prestatorului in timp util acele situatii deosebite, care au impiedicat unul
sau mai multi participanti si se prezinte efectiv la seminar, astfel incat prestatorul sd nu mai livreze
mesele corespunzitoare acestora, daci astfel de situatii apar chiar pe parcursul derularii seminarului.
11.4. Beneficiarul poate modifica sau anula perioadele de scolarizare, in acest ultim caz in masura
insuficientei fondurilor bugetare ca urmare a unor rectificari bugetare intervenite, cu anuntarea
prealabila a prestatorului, cu cel putin 7 zile inainte de perioada in care trebuia sa aiba loc seminarul.

12. Receptie si verificari

12.1. - Receptia produselor se va face in prezenta ambelor pérti.

12.2. — Achizitorul, prin coordonatorul de seminar, are dreptul de a verifica modul de prestare a
serviciilor pentru a stabili conformitatea lor cu prevederile din propunerea tehnica .

12.3. — Verificarile vor fi efectuate in conformitate cu prevederile din prezentul contract. Achizitorul
are obligatia de a notifica in scris prestatorului identitatea reprezentantilor sii imputernicii pentru
acest scop.

13. incepere, finalizare, intirzieri, sistare

13.1. Prestatorul are obligatia de a incepe prestarea serviciilor, conform comenzii beneficiarului,
transmisa cu cel putin 48 ore inainte de fiecare seminar in parte.

13.2. Serviciile prestate in baza contractului sau, daca este cazul, orice fazi a acestora previzutd sa
fie terminat intr-o perioada stabilitd in graficul de prestare, trebuie finalizata in termenul convenit de
pérti, termen care se calculeaza conform art. 5.1 din prezentul contract.
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14. Modalititi de plata

14.1. — Achizitorul are obligatia de a efectua plata ciitre prestator, in termen de 30 de zile de Ia
emiterea facturii detaliate cu numérul de participanti. Va fi achitati contravaloarea mesele
servite efectiv, in cadrul fiecirei sesiuni de pregitire.

15. Actualizarea pretului contractului

15.1. — Pentru serviciile prestate, platile datorate de achizitor prestatorului sunt cele declarate in
propunerea financiard, anexd la contract si conform art. 4 din prezentul contract.

15.2. — Pretul contractului nu se actualizeazi.

16. Amendamente
16.1. — Partile contractante au dreptul, pe durata indeplinirii contractului, de a conveni modificarea
clauzelor contractului prin act aditional.

17. Rezilierea contractului

17.1. — Nerespectarea obligatiilor asumate prin prezentul contract de citre una dintre parti di dreptul
pértii lezate de a cere rezilierea contractului de servicii.

17.2. — Achizitorul fsi rezerva dreptul de a renunta oricand la contract, printr-o notificare scrisi,
adresatd prestatorului, fird nici o compensatie, in conditiile neacordarii de alocatii bugetare,
rectificare bugetard sau insuficienta acestora.

18. Cesiunea

18.1. — Prestatorul are obligatia de a nu transfera total sau partial obligatiile sale asumate prin
contract, fard sd obtind in prealabil acordul scris al achizitorului.

18.2. — Cesiunea nu va exonera prestatorul de nici o responsabilitate privind garantia sau orice alte
obligatii asumate prin contract.

19. Forta majora

19.1. — Forta majord este constatatd de o autoritate competent.

19.2. — Forfa majord exonereaza pirtile contractante de indeplinirea obligatiilor asumate prin
prezentul contract, pe toatd perioada in care aceasta actioneaz.

19.3. — Indeplinirea contractului va fi suspendati in perioada de actiune a fortei majore, dar fira a
prejudicia drepturile ce li se cuveneau partilor pand la aparitia acesteia.

19.4. — Partea contractantd care invocd forta majora are obligatia de a notifica celeilalte parti, imediat
si in mod complet, producerea acesteia si de a lua orice masuri care 1i stau la dispozitie in vederea
limitarii consecintelor.

19.5. — Daca forfa majord actioneaza sau se estimeaza ci va actiona o perioadd mai mare de 15 zile,
fiecare parte va avea dreptul si notifice celeilalte parti incetarea de plin drept a prezentului contract,
fird ca vreuna dintre parti sd poata pretinde celeilalte daune-interese.

20. Solutionarea litigiilor

20.1. — Achizitorul §i prestatorul vor face toate eforturile pentru a rezolva pe cale amiabild, prin
tratative directe, orice neintelegere sau disputéd care se poate ivi intre ei in cadrul sau in legiturd cu
indeplinirea contractului.

20.2. — Dacd dupd 15 zile de la inceperea acestor tratative neoficiale achizitorul si prestatorul nu
reusesc sd rezolve in mod amiabil o divergentd contractuald, fiecare poate solicita ca disputd si se
solutioneze de citre instanta de judecatd competenta.

21. Limba care guverneazi contractul
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21.1. — Limba care guverneaza contractul este limba roméana.

22. Comuniciri

22.1. — (1) Orice comunicare intre parti, referitoare la indeplinirea prezentului contract, trebuie sa fie
transmisa in scris.

(2) Orice document scris trebuie inregistrat atit in momentul transmiterii, cat si in momentul primirii.

22.2. — Comunicirile intre pérti se pot face si prin telefon, fax cu conditia confirmirii in scris a
primirii comunicarii.

23. Legea aplicabila contractului
23.1. — Contractul va fi interpretat conform legilor din Roménia

Prestator, Achizitor,
DIRECTOR
DIRECTOR ECONOMIC
ntocmit,
Avizat,
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CALENDAR GIROC

aprilie — septembrie 2017

NT. _ NF. Numir maxim persoane/noapte Numir mediu persoane/noapte
Perioada . . . . .
crt o nopti | cursanti | cursanti | form. | coord. | cursanti | cursanti | form. | coord.
single | double | single | single | single double | single | single
1 03-05.04.2017 3 2 13 2 1 2 10 2 1
2 | 24-26.04.2017 3 2 13 2 1 2 10 2 1
3 | 19-21.06.2017 | 3 2 13 2 1 2 10 2 1
4 | 26-28062017 | 3 2 13 2 1 2 10 2 1
5 | 18-21.09.2017 | 4 2 23 3 1 2 16 3 1
Avizat,
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