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f Romania, lasi, Str. A.Panu, nr.25
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Nr. 2934/A/22.05.2013

Citre,
SCOALA NATIONALA DE GREFIERI

FAX 021-3103247

Va inaintam aldturat anuntul privind organizarea la sediul Curtii de Apel Iasi, in data de
12 1unie 2013, a concursului pentru ocuparea unui post vacant de grefier arhivar la Judecitoria
Réducéneni si a unui post vacant de agent procedural la Judecitoria lasi, cu solicitarea de a-1
afisa pe pagina de internet a Scolii Nationale de Grefieri,

Solicitarea noastri are la bazi respectarea dispozitiilor previzute de articolul 7 alin.3 din
Regulamentul privind modul de organizare si desfasurare a concursului pentru recrutarea
grefierilor — arhivari , a grefierilor registratori si a personalului conex, aprobat prin Hotirarea
Consiliului Superior al Magistraturii nr. 185/29.03.2007, cu completarile st modificarile

ulterioare.
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Nr. 2934/A/22.05.2013

ANUNT

Curtea de Apel lasi organizeazi la sediul siu din lasi, str. A.Panu nr.25, la
data de 12 IUNIE 2013,

CONCURS

in vederea ocupdrii urmatoarelor posturi de personal auxiliar de specialitate si

conex: §
JUDECATORIA RADUCANENI
- 1 post de grefier arhivar durati nedeterminat3

JUDECATORIA IASI
- 1 post de agent procedural durati nedeterminati

Concursul se desfiasoara potrivit Regulamentului privind modul de
organizare si desfisurare a concursului pentru recrutarea grefierilor-arhivari, a
grefierilor registratori si a personalului conex, aprobat prin Hotirarea nr. 185 a
Consiliului Superior al Magistraturii din 29 martie 2007.

Concursul consta in urmitoarele probe:

PENTRU POSTUL DE GREFIER —~ARHIVAR:

- proba practici eliminatorie - verificarea cunostintelor de operare

pe calculator (scrierea la dictare sl imprimarea unui text);

- proba scrisa pentru verificarea cunostintelor teoretice

TEMATICA $I BIBLIOGRAFIA PENTRU POSTUL DE GREFIER -
ARHIVAR:

PROCEDURA PENALA

I.  Partea generala

1. Reguli de baz3 si acgunile in procesul penal
Scopul si regulile de baza ale procesului penal
Act;ulmea penald si actiunea civila in procesul
penal.



Yobele si mijloacele de proba
1BpOzZIfil generale
vifjloacele de proba.

asurile preventive si alte masuri procesuale
Masurile preventive
Alte masuri procesual.

4. Acte procesuale si procedurale comune
Asistenta juridica si reprezentarea;
Citarea, comunicarea actelor procedurale, mandatul de aducere;
Termenele;
Cheltuielile judiciare;
Modificarea actelor procedurale, indreptarea erorilor materiale st inldturarea
omisiunilor vidite;
Nulitatile.

II.  Partea speciali

1. Urmarirea penali
Dispozitii generale.

2. Judecata
Dispozitii generale;
Judecata in primi instana.

Cdile ordinare de atac (apelul si recursul);
Ciile extraordinare de atac (contestatia in anulare gi revizuirea).

3. Executarea hotirarilor penale
Dispozitii generale

PROCEDURA CIVILA

I.Partic(ijpantii la procesul civil

Judecatorul. Incompatibilitatea; .

Partile. Folosinta si exercitiul d’repturllor procedurale;
Reprezentarea partilor in Judecata.

Z.Co%peten;a instantelor judecitoresti
ompetenta materiala
Competenta teritoriala.

3.Actele de procedursi

Forma cererilor;
Citarea si comunicarea actelor de procedura.

4.Procedura in fata primei instante
ererea de chemare in judecats:
Intdmpinarea;
Cererea reconventionala;
Judecata. Dispozitii generale;
Cercetarea procesului. Dis ozitii comune;
Probele. Dispozitii general}é;
Administrarea probei cu inscrisuri;
Proba cu martori:
Renuntarea la judecata si renuntarea la dreptul pretins;



Baspendarea procesului;

’@r\marea cererii; o -

jrarile judecatoresti. Dispozitii generale;
eptarea, lamurirea $i completarea hotararii.

Dispozitii generale;
Apelul; .
Caile extraordinare de atac.

ORGANIZARE JUDICIARA

1. Legea nr. 304/2004 privind organizarea judiciara, republicati in Monitorul
Oficial, Partea I, nr. 827 din 13.09.2005 cu modificarile si completirile
ulterioare:

TITLUL I. Dispozitii generale;

TITLUL II. Instantele judecatoresti;
TITLUL VI. Compartimentele auxiliare de specialitate din cadrul instantelor

2. Legea nr. 567/2004 privind statutul personalului auxiliar de specialitate al
instantelor judecitoresti si al parchetelor de pe lingid acestea si al
personalului care functioneazi in cadrul Institutului National de Expertize
Criminalistice, publicati in Monitorul Oficial, Partea I, nr. 1197 din 14.12.2004,
cu modificarile i completirile ulterioare - integral

3. Regulamentul de ordine interioari al instantelor judecitoresti, Hotirarea nr.
387/2005 a Consiliului Superior al Magistraturii, publicatd in Monitorul Oficial,
Partea I, nr. 958 din 28 10. 2005, cu modificarile si completarile ulterioare

CAPITOLUL II. Dispozitii privind conducerea instantelor, atributiile
Judecatorilor, ale personalului auxiliar de specialitate si ale personalului din
departamentul economico-financiar s1 administrativ:

SECTIUNEA a Vll-a. Dispozitii  privind  activitatea
compartimentelor auxiliare ale instantelor judecitoresti

L, e

SECTIUNEA a VIlII-a. Evidenta activitatii instantei

4.Codul deontologic al personalului auxiliar de specialitate al instantelor
Judecatoresti si al parchetelor, Hotirirea nr. 145/2005 din 26.04.2005 a
Consiliului Superior al Magistraturii, publicatd in Monitorul Oficial Partea I, nr.
382 din 6 mai 2005 - integral

BIBLIOGRAFIE
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3 ea nr. 304/2004 privind organizarea Jjudiciara, republicati in Monitorul
Oficial, Partea I, nr. 827 din 13.09.2005 cu modificirile s1 completarile ulterioare

4. Legea nr. 567/2004 privind statutul personalului auxiliar de specialitate al
instantelor judecitoresti si al parchetelor de pe lingi acestea si al
personalului care funcfioneazi in cadrul Institutului National de Expertize
Criminalistice, publicata in Monitorul Oficial. Partea I, nr. 1197 din 14.12.2004,
cu modificarile si completarile ulterioare — integral

5. Regulamentul de ordine interioars al instantelor judecitoresti aprobat prin
Hotdrarea nr. 387/2005 a Consiliului Superior al Magistraturii, publicati in
Monitorul Oficial, Partea I, nr. 958 din 28.10. 2005, cu modificarile s completarile
ulterioare

6. Codul deontologic al personalului auxiliar de specialitate al instantelor
judecatoresti si al parchetelor, Hotirdrea nr. 145/2005 din 26.04.2005 a
Consiliului Superior al Magistraturii, publicatd in Monitorul Oficial, Partea I, nr.
382 din 6.05.2005 —integral.

PENTRU POSTUL DE AGENT PROCEDURAL concursul consti in:

- proba scrisa pentru verificarea cunostintelor teoretice
- proba practica constind in realizarea unei lucriri specifice postului
ce urmeaza a fi ocupat.

TEMATICA SI BIBLIOGRAFIA PENTRU POSTUL DE AGENT
PROCEDURAL

1. Citarea, comunicarea actelor procedurale, mandatul de aducere in materie
penala.

2. Citarea si comunicarea actelor de procedurd, nulitatea actelor de
procedura in materie civila.

3. Legea nr. 304/2004 privind organizarea judiciara - Titlul VI
Compartimentele auxiliare de specialitate din cadrul instantelor si al parchetelor.

4. Legea nr.567/2004 privind statutul personalului auxiliar de specialitate al
instantelor judecitoresti si al parchetelor de pe langi acestea cu modificirile
ulterioare - integral,

5. Regulamentul de ordine interioari al instantelor judecitoresti - Hotirarea
nr.387/2005 a  Consiliului Superior al Magistraturii, cu modificarile ulterioare:



Dispozitii privind activitatea compartimentelor auxiliare ale instantelor
gcatoresti;

Dispozitii  privind atributiile personalului auxiliar de specialitate,
personalului conex.

BIBLIOGRAFIE

1.Codul de proceduri penala, cu modificarile si completarile ulterioare, in
vigoare

2.Codul de proceduri civila, cu modificarile st completarile ulterioare, in
vigoare

3.Legea nr.304/2004 privind organizarea Judiciara, republicati in M.OF,
Partea I, nr.827/ 13.09.2005, cu modificirile si completirile ulterioare;
4.Legea nr.567/2004 privind statutul personalului auxiliar de specialitate al
instantelor judecitoresti si al parchetelor de pe langa acestea (publicati in M.
Of., Partea I nr.1197/ 14.12.2004), cu modificirile ulterioare.

5.Regulamentul de ordine interioars al instantelor judecatoresti (Hotérarea
nr.387/2005 a Consiliului Superior al Magistraturii, publicata in M. Of,
Partea I, nr.958/28. 10.2005), cu modificarile ulterioare.

Dosarele de concurs se depun la Biroul Personal al Curtii de Apel Iagi,
etaj ITl, camera 1.

Termenul limiti pentru depunerea dosarelor este 3 junie 2013, ora

16.00.

Actele necesare la depunerea dosarelor de concurs sunt:

a) cerere de inscriere la concurs, anexata prezentului anun, completatd cu
majuscule;

b) copie de pe actul de identitate;

¢) certificatul de nagtere si certificatul de casatorie, in copie;

d) diplomai de bacalaureat, in copie;

e) certificatul de cazier judiciar;

f) certificatul de cazier fiscal (formularul 504 - se obtine de la
Administratia Financiari, cu originalul certificatului de cazier judiciar.
Nu este valabil certificatul de atestare fiscala).

g) curriculum vitae;

h) adeverintd medicali din care si rezulte c3 este apt pentru exercitarea
profesiei — eliberata de medicul de familie;

1) recomandare privind profilul profesional si moral de la precedentul loc
de munca sau de la unitatea de invatamant, pentru absolventii care se
angajeaza pentru prima datj.

j) Chitanta de achitare a taxei de concurs in cuantum de 150 ron.



Taxa de participare la concurs in cuantum de 150 ron se achitd la biroul
contabilitate al Curtii de Apel lasi - sediul Iasi, str.A.Panu nr.25, parter.

La inscriere, candidatii vor avea asupra lor originalele actelor prevazute la

lit. b), ¢) si d) de mai sus pentru a se confrunta cu copiile si a se aplica mentiunea
,,conform cu originalul”.




