CURTEA DE APEL BACĂU

Nr.             I/A/16/07.01.2013

A N U N Ţ

C U R T E A  DE  A P E L  B A C Ă U
Având în vedere Hotărârea Colegiului de Conducere a Curţii de Apel Bacău nr. 109 din 10.12.2012 prin care stabileşte data de sâmbătă 23.02.2013, ora 10.00, la sediul Curţii de Apel Bacău, str. Cuza Vodă Nr. 1, Bacău pentru organizarea concursului pentru ocuparea posturilor temporar vacante de grefieri cu studii medii şi superioare juridice, după cum urmează:

Tribunalul Bacău – 2 posturi de grefier cu studii superioare juridice

                              -  1 post de grefier cu studii medii 

La concursul de ocupare a posturilor vacante de grefier cu studii superioare juridice şi medii au dreptul să participe persoanele care îndeplinesc următoarele condiţii:

    a) au cetăţenie română, domiciliul în România şi capacitate deplină de exerciţiu;

    b) nu au antecedente penale, nu au cazier fiscal şi se bucură de o bună reputaţie;

    c) cunosc limba română;

    d) sunt apte din punct de vedere medical pentru exercitarea funcţiei;

    e) au studii superioare pentru posturile de grefier cu studii superioare şi studii medii pentru posturile cu studii medii;

    f) posedă cunoştinţe de operare pe calculator sau de dactilografiere.
Cererile tipizate pentru înscrierea la concurs se depun în termen de 20 zile înainte de data concursului, însoţită de dosarul de concurs, respectiv 01.02.2013, la sediul Curţii de Apel Bacău, str. Cuza Vodă nr. 1, camera 315, telefon 0234/513296 int.120.
Dosarul de concurs va cuprinde următoarele documente:

    a) cerere tipizată care se obţine de la sediul Curţii de Apel Bacău camera 315;

    b) actul de identitate (copie);

    c) diploma de bacalaureat (copie) pentru candidaţii care se înscriu pentru posturile de grefier cu studii medii şi diplomă de licenţă (copie) pentru candidaţii care se înscriu pentru posturile de grefier cu studii superioare juridice. Copiile actelor cerute vor fi însoţite de originale pentru a se efectua certificarea;

    d) certificatul de cazier judiciar;

    e) certificatul de cazier fiscal;

    f) caracterizare de la ultimul loc de muncă sau, după caz caracterizare de la unitatea de învăţământ absolvită ;

    g) datele rezultate din evidenţa operativă a organelor judiciare

    h) curriculum vitae;

    i) adeverinţă medicală din care să rezulte că este apt pentru exercitarea funcţiei;

    j) chitanţa de achitare a taxei de înscriere la concurs.

 Prin Hotărârea nr. 130/2012 a Plenului Consiliului Superior al Magistraturii, s-a  cuantumul taxei de participare la concurs la suma de 150 RON.
Tematica şi bibliografia pentru concursul pentru ocuparea posturilor vacante de grefier cu studii medii, au fost aprobate prin Hotărârea nr. 130/2012 a Plenului Consiliului Superior al Magistraturii.

TEMATICĂ - 2012

 PENTRU OCUPAREA POSTURILOR VACANTE DE GREFIERI CU STUDII MEDII

PROCEDURĂ CIVILĂ

1.
Competenţa instanţelor judecătoreşti

-Competenţa materială a instanţelor judecătoreşti;

-Competenţa teritorială;

2.
Participanţii la procesul civil

- Instanţa  de judecată  (rolul  activ  al judecătorului,   alcătuirea  instanţei,  incidente procedurale referitoare la compunerea şi constituirea instanţei);

- Părţile (condiţiile pentru a fi parte în proces, coparticiparea procesuală, drepturile şi îndatoririle procesuale ale părţilor, participarea  terţilor la judecată, reprezentarea părţilor în procesul civil);

- Formele participării procurorului în procesul civil

3.
Dispoziţii generale de procedură

- Actele de procedură (noţiune şi clasificare, condiţii generale pentru îndeplinirea actelor de procedură, citarea şi comunicarea actelor de procedură, nulitatea actelor de procedură);

- Termenele procedurale (noţiune şi clasificare, durată, decăderea şi repunerea în termen).

4.
Judecata în primă instanţă

- Etapa scrisă (cererea de chemare în judecată, întâmpinarea, cererea reconvenţională); 

-Etapa dezbaterii (şedinţa de judecată, excepţiile procesuale, administrarea dovezilor, suspendarea judecăţii, perimarea, actele procesuale de dispoziţie ale părţilor);
5. Dispoziţii generale privind căile de atac

- Apelul;

- Recursul;

- Contestaţia în anulare;

- Revizuirea.

ORGANIZARE JUDICIARĂ
1.
Legea nr 304/2004 privind organizarea judiciară, republicată, în Monitorul Oficial , Partea I, nr. 827 din 13 septembrie 2005 cu modificările şi completările ulterioare:

TITLUL I. Dispoziţii generale;

TITLUL II. Instanţele judecătoreşti;

TITLUL VI,  Compartimentele auxiliare de  specialitate  din  cadrul instanţelor  şi  al parchetelor.

2.
Legea nr. 567/2004 privind statutul personalului auxiliar de specialitate al instanţelor judecătoreşti şi al parchetelor de pe lângă acestea (publicată în Monitorul Oficial, Partea I, nr. 1197 din 14 decembrie 2004), cu modificările ulterioare - integral
3.
Regulamentul de ordine interioară al instanţelor judecătoreşti (Hotărârea nr. 387/2005 a Consiliului Superior al Magistraturii, publicată în Monitorul Oficial nr. 958 din 28.10. 2005), cu modificările ulterioare

CAPITOLUL II. Dispoziţii privind conducerea instanţelor, atribuţiile judecătorilor, ale personalului auxiliar de specialitate şi ale personalului din departamentul economico-financiar şi administrativ:


         - SECŢIUNEA a VII-a. Dispoziţii privind activitatea compartimentelor auxiliare ale instanţelor judecătoreşti

          - SECŢIUNEA a VIII-a. Evidenta activităţii instanţei

CAPITOLUL III. Desfăşurarea activităţii administrativ-judiciare a instanţelor:

          - SECŢIUNEA a II-a. Activitatea premergătoare şedinţei de judecată şi de rezolvare a lucrărilor cu caracter administrativ

          - SECŢIUNEA a III-a. Activitatea în timpul şedinţei de judecată

          - SECŢIUNEA a IV-a. Activitatea ulterioară încheierii dezbaterilor

4. Codul deontologic al personalului auxiliar de specialitate al instanţelor judecătoreşti şi al parchetelor (Hotărârea nr. 145/2005 din 26.04.2005 a Consiliului Superior al Magistraturii, publicată în Monitorul Oficial, Partea I, nr. 382 din 6 mai 2005)

BIBLIOGRAFIE PENTRU OCUPAREA POSTURILOR VACANTE DE GREFIERI CU STUDII MEDII

1. Codul de procedură civilă
2. Legea nr. 304/2004 privind organizarea judiciară, republicată, în Monitorul Oficial, Partea I, nr. 827 din 13 septembrie 2005 cu modificările şi completările ulterioare
3. Legea nr. 567/2004 privind statutul personalului auxiliar de specialitate al instanţelor judecătoreşti şi al parchetelor de pe lângă acestea (publicată în Monitorul Oficial, Partea I, nr. 1197 din 14 decembrie 2004), cu modificările ulterioare 
4. Regulamentul de ordine interioară al instanţelor judecătoreşti (Hotărârea nr. 387/2005 a Consiliului Superior al Magistraturii, publicată în Monitorul Oficial, Partea I, nr. 958 din 28.10, 2005), cu modificările ulterioare 
5. Codul deontologic al personalului auxiliar de specialitate al instanţelor judecătoreşti şi al parchetelor (Hotărârea nr. 145/2005 din 26.04.2005 a Consiliului Superior al Magistraturii, publicată în Monitorul Oficial, Partea I, nr. 382 din 6 mai 2005)

TEMATICĂ - 2012

 PENTRU OCUPAREA POSTURILOR VACANTE DE GREFIERI CU STUDII SUPERIOARE JURIDICE

PROCEDURĂ CIVILĂ

1.
Competenţa instanţelor judecătoreşti

- Competenţa materială a instanţelor judecătoreşti;

- Competenţa teritorială;

- Incidente referitoare la instanţa sesizată (întinderea competenţei instanţei sesizate, strămutarea, mijloacele procedurale de invocare a necompetenţei, conflictele de competenţă).

2.
Participanţii la procesul civil

- Instanţa  de judecată  (rolul  activ  al judecătorului,   alcătuirea  instanţei,  incidente procedurale referitoare Ia compunerea şi constituirea instanţei);

- Părţile (condiţiile pentru a fi parte în proces, coparticiparea procesuală, drepturile şi îndatoririle procesuale ale părţilor, participarea  terţilor la judecată, reprezentarea părţilor în procesul civil);

- Formele participării procurorului în procesul civil

3.
Dispoziţii generale de procedură

- Actele de procedură (noţiune şi clasificare, condiţii generale pentru îndeplinirea actelor de procedură, citarea şi comunicarea actelor de procedură, nulitatea actelor de procedură);

- Termenele procedurale (noţiune şi clasificare, durată, decăderea şi repunerea în termen);

- Amenzi judiciare şi despăgubiri.

4.
Judecata în primă instanţă

- Etapa scrisă (cererea de chemare în judecată, întâmpinarea, cererea reconvenţională); 

-Etapa dezbaterii (şedinţa de judecată, excepţiile procesuale, administrarea dovezilor, suspendarea judecăţii, perimarea, actele procesuale de dispoziţie ale părţilor);

- Deliberarea şi pronunţarea;

- Hotărârea (clasificarea hotărârilor judecătoreşti, conţinutul hotărârii, redactarea, semnarea şi comunicarea hotărârii, termenul de graţie, cheltuielile de judecată, efectele hotărârilor judecătoreşti, investirea cu formula executorie, executarea vremelnică, îndreptarea, lămurirea şi completarea hotărârilor).

5. Dispoziţii generale privind căile de atac

- Apelul;

- Recursul;

- Contestaţia în anulare;

- Revizuirea.

6. Executarea silită

- Învestirea cu formula executorie. Titlul executoriu.

- Încuviinţarea executării silite de către instanţă.
ORGANIZARE JUDICIARĂ
1.
Legea nr 304/2004 privind organizarea judiciară, republicată, cu modificările şi completările ulterioare:

TITLUL I. Dispoziţii generale;

TITLUL II. Instanţele judecătoreşti;

TITLUL VI.  Compartimentele auxiliare de  specialitate  din  cadrul instanţelor  şi  al parchetelor,

2.
Legea nr. 567/2004 privind statutul personalului auxiliar de specialitate al instanţelor judecătoreşti şi al parchetelor de pe lângă acestea (publicată în Monitorul Oficial, Partea I, nr. 1197 din 14 decembrie 2004), cu modificările ulterioare - integral
3.
Regulamentul de ordine interioară al instanţelor judecătoreşti (Hotărârea nr. 387/2005 a Consiliului Superior al Magistraturii, publicată în Monitorul Oficial nr. 958 din 28.10. 2005), cu modificările ulterioare

CAPITOLUL II. Dispoziţii privind conducerea instanţelor, atribuţiile judecătorilor, ale personalului auxiliar de specialitate şi ale personalului din departamentul economico-financiar şi administrativ:


         - SECŢIUNEA a VII-a, Dispoziţii privind activitatea compartimentelor auxiliare ale instanţelor judecătoreşti

          - SECŢIUNEA a VIII-a. Evidenta activităţii instanţei

CAPITOLUL III. Desfăşurarea activităţii administrativ-judiciare a instanţelor:

          - SECŢIUNEA a II-a. Activitatea premergătoare şedinţei de judecată şi de rezolvare a lucrărilor cu caracter administrativ

          - SECŢIUNEA a III-a. Activitatea în timpul şedinţei de judecată

          - SECŢIUNEA a IV-a. Activitatea ulterioară încheierii dezbaterilor

4. Codul deontologic al personalului auxiliar de specialitate al instanţelor judecătoreşti şi al parchetelor (Hotărârea nr. 145/2005 din 26.04.2005 a Consiliului Superior al Magistraturii, publicată în Monitorul Oficial, Partea I, nr. 382 din 6 mai 2005)

BIBLIOGRAFIE

PENTRU OCUPAREA POSTURILOR VACANTE DE GREFIERI CU STUDII SUPERIOARE

1. Codul de procedură civilă, cu modificările şi completările ulterioare.
2. Legea nr. 304/2004 privind organizarea judiciară, republicată, în Monitorul Oficial, Partea I, nr. 827 din 13 septembrie 2005 cu modificările şi completările ulterioare
3. Legea nr. 567/2004 privind statutul personalului auxiliar de specialitate al instanţelor judecătoreşti şi al parchetelor de pe lângă acestea (publicată în Monitorul Oficial, Partea I, nr. 1197 din 14 decembrie 2004), cu modificările ulterioare 
4. Regulamentul de ordine interioară al instanţelor judecătoreşti (Hotărârea nr. 387/2005 a Consiliului Superior al Magistraturii, publicată în Monitorul Oficial, Partea I, nr. 958 din 28.10, 2005), cu modificările ulterioare 
5. Codul deontologic al personalului auxiliar de specialitate al instanţelor judecătoreşti şi al parchetelor (Hotărârea nr. 145/2005 din 26.04.2005 a Consiliului Superior al Magistraturii, publicată în Monitorul Oficial, Partea I, nr. 382 din 6 mai 2005)

De asemenea, în vederea pregătirii pentru concurs, candidaţii vor putea consulta legislaţie şi lucrări de specialitate (cursuri universitare, tratate, monografii etc), actualizate, în raport cu modificările legislative intrate în vigoare până la data anunţării concursului.
















