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                                                     FIŞA  POSTULUI
                                       Formator – formare iniţială
Nume şi prenume:_________________________________​​​ 

Disciplina  predată:_____________________________________
                                 ______________________________________
Funcţia :_________________________

Studii şi experienţă profesională :

     Facultate absolvită :​​​​​​​​​​​​​​​​_____________________________________________________
     Specializare :__________________________________________________________
     Experienţă didactică / de formator :_________________________________________
                                                             _________________________________________

     Experienţă profesională :_________________________________________________

                                             _________________________________________________

                                             _________________________________________________

Cerinţele postului : - judecător, procuror, grefier cu studii superioare juridice, profesor  

                                  universitar, alţi specialişti
                                 - aptitudini psihopedagogice

Obiectivul postului : - formarea iniţială a grefierilor din instanţele judecătoreşti şi   

                                    Parchete

                                   - aptitudini psihopedagogice

Activităţi specifice :

      -     proiectarea şi planificarea activităţii didactice specifice disciplinei predate

· transmiterea cunoştinţelor teoretice şi practice specifice disciplinei predate

· formarea unor deprinderi, atitudini şi comportamente necesare îndeplinirii atribuţiilor specifice grefierului

· identificarea nevoilor de formare ale cursanţilor şi adaptarea strategiei de lucru la acestea

· extinderea modelelor de bună practică
· realizarea evaluării continue şi finale după criterii obiective
· realizarea materialelor didactice necesare susţinerii activităţii

· desfăşurarea activităţii conform orarului şi planificării

· participarea la şedinţele de catedră şi la seminarii de formare a formatorilor

· completarea documentelor cerute de conducerea SNG

· implicarea în dezvoltarea strategică a instituţiei, prin participarea la programele naţionale şi internaţionale în care aceasta este implicată
· promovarea unei imagini pozitive a instituţiei în relaţiile cu colaboratorii şi cu publicul
 Relaţii ierarhice:
· coordonează activitatea de formare profesională a cursanţilor, prin specificul disciplinei predate

· se subordonează organizatoric şi metodologic şefului de catedră, directorului adjunct responsabil cu formarea iniţială, directorului instituţiei şi Consiliului de conducere

Relaţii funcţionale :
· de colaborare cu colegii de catedră şi cu ceilalţi colegi formatori

· de colaborare cu personalul administrativ
    Norma didactică : maximum 8 ore / săptămână
Data _________                                                                  Semnătura ________________

                                                       Director

                                     Cristiana - Mihaela Crăciunescu

