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	Str. Brăilei nr. 153

Tel: 0236 / 460027

Fax: 0236 / 460227


CURTEA DE APEL GALAŢI

 Nr.   1566/7/02.05.2007
A N U N Ţ

CURTEA DE APEL GALAŢI, organizează la data de 30 mai  2007 , ora 10,00, la sediul Curţii de Apel Galaţi, str.Brăilei nr.153,
C O N C U R S
în vederea ocupării postului vacant de  grefier-arhivar la Judecătoria Brăila, judeţul Brăila.

Se pot înscrie la concurs absolvenţii cu studii medii, dovedite cu diplomă de bacalaureat, care îndeplinesc condiţiile prev.de art.2  Regulamentul privind modul de organizare şi desfăşurare a concursului pentru recrutarea grefierilor-arhivari, a registratorilor şi a personalului conex, aprobat prin Hotărârea nr.185/29.03.2007 a Consiliului Superior al Magistraturii şi a concursului pentru ocuparea posturilor vacante la instanţele judecătoreşti şi la parchetele de pe lângă acestea, respectiv:

                  - are cetăţenie română, domiciliul în România şi capacitate deplină de exerciţiu;

                  - nu are antecedente penale, cazier fiscal şi se bucură de o bună reputaţie;

                  - cunoaşte limba română;

                  - este aptă din punct de vedere medical pentru exercitarea funcţiei;


       - are studii medii (bacalaureat).

Înscrierea candidaţilor şi depunerea dosarelor se va face la Curtea de Apel Galaţi, camera 216, până la data de 18 mai 2007.


Dosarul de înscriere va cuprinde cererea tipizată la care se vor anexa documentele prevăzute de art.8 (2) din Regulamentul privind modul de organizare şi desfăşurare a concursului pentru recrutarea grefierilor arhivari, a registratorilor şi a personalului conex, aprobat prin Hotărârea nr.185/29.03.2007 a Consiliului Superior al Magistraturii şi a concursului pentru ocuparea posturilor vacante la instanţele judecătoreşti şi la parchetele de pe lângă acestea, respectiv:

            - cartea de identitate, în copie;

            - certificatul de naştere şi, după caz, certificatul de căsătorie, în copie;

            - diploma de bacalaureat, în copie;

            - certificatul de cazier judiciar;

            - certificatul de cazier fiscal;

            - curriculum vitae;

            - adeverinţă medicală din care să rezulte că este apt pentru exercitarea profesiei;

            - două fotografii color cu dimensiuni de 2/3 cm;
            - recomandare privind profilul profesional  şi moral;

            - chitanţa de achitare a taxei de concurs.

Concursul va consta, 

- pentru ocuparea postului de grefier-arhivar, dintr-o probă eliminatorie constând din verificarea cunoştinţelor de operare pe calculator şi o probă scrisă cu subiectele din tematica ce se află la secretariatul concursului (cam. 216);

 
 TEMATICĂ
  
          1.Dispoziţii generale privind activitatea compartimentului arhivă ale instanţelor judecătoreşti şi întocmirea şi păstrarea evidenţei activităţii instanţei(art. 68 – 71 şi 82 - 86 din  R.O.I.I.J.).

2.Raporturile de serviciu ale grefierului arhivar cu publicul (art. 87-92 din  R.O.I.I.J.).
3.Atribuţiile ce revin arhivarului, repartizat la registratura generală, registratura şi arhiva instanţelor sau secţiilor acestora, prevăzute în fişa postului (art. 62 din  R.O.I.I.J.).
4. Activitatea grefierului arhivar premergătoare şedinţei de judecată (art. 93 – 96  din  R.O.I.I.J.).

        5. Înregistrarea cererilor de apel sau recurs şi înaintarea la instanţa de apel sau recurs (art. 111 – 114  din  R.O.I.I.J.).

         6. Circuitul dosarelor restituite de instanţa de apel sau recurs (art. 115 – 116  din  R.O.I.I.J.).
         7.Abaterile de la îndatoririle de serviciu şi sancţiunile disciplinare ce se pot aplica (art. 148 – 151  din  R.O.I.I.J.).

           8. Probă practică, eliminatorie, constând în verificarea  cunoştinţelor de operare pe calculator.
 
BIBLIOGRAFIE
 
- Regulamentul de ordine interioară al instanţelor judecătoreşti ( R.O.I.I.J.), aprobat prin Hotărârea Consiliului Superior al Magistraturii nr.387/22.09.2005, modificat şi completat prin Hotărârea Consiliului Superior al Magistraturii nr.352/10.05.2006;
-  Codul deontologic al personalului auxiliar de specialitate al instanţelor judecătoreşti şi al parchetelor de pe lângă acestea, aprobat prin Hotărârea Consiliului Superior al Magistraturii nr.145/26.04.2005.
Taxa de înscriere în cuantum de 50 lei se achită la casieria Curţii de Apel Galaţi.

PREŞEDINTELE COMISIEI,

Judecător Irina Alexandra Boldea
