CURTEA DE APEL BUCUREŞTI
                                                                                              Aprobat                                                                           

                                                                                     Preşedinte comisie
judecător Neculae Păuna
 TEMATICĂ

pentru funcţiile de

 grefier  arhivar şi registrator  

1.Dispoziţii generale privind activitatea compartimentului arhivă ale instanţelor judecătoreşti (art. 68-71 şi 82  din R.O.I.I.J.).
2.Raporturile de serviciu ale grefierului arhivar cu publicul (art. 87-92 din  R.O.I.I.J.).
3.Atribuţiile ce revin arhivarului, repartizat la registratura generală, registratura şi arhiva instanţelor sau secţiilor acestora, prevăzute în fişa postului (art. 62 din  R.O.I.I.J.).

4.Întocmirea şi păstrarea evidenţei activităţii instanţei(art. 68 – 71 şi 82 - 86 din  R.O.I.I.J.).

 5.Activitatea grefierului arhivar premergătoare şedinţei de judecată (art. 93 – 96  din  R.O.I.I.J.).

         6.Înregistrarea cererilor de apel sau recurs şi înaintarea la instanţa de apel sau recurs (art. 111 – 114  din  R.O.I.I.J.).


7.Circuitul dosarelor restituite de instanţa de apel sau recurs (art. 115 – 116  din  R.O.I.I.J.).

8.Abaterile de la îndatoririle de serviciu şi sancţiunile disciplinare ce se pot aplica (art. 148 – 151  din  R.O.I.I.J.).

9. Probă practică, eliminatorie, constând în verificarea  cunoştinţelor de operare pe calculator.
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