CURTEA DE APEL BUCUREŞTI
                                                                                              Aprobat                                                                           

                                                                                     Preşedinte comisie
judecător Neculae Păuna
TEMATICĂ

pentru concursul de ocupare a unui post 

de grefier – vacant pe durată determinată - 

1.Instanţele judecătoreşti (art. 18- 61 din Legea nr. 304/2004, republicată, privind organizarea judiciară).
2.Dispoziţii generale privind activitatea compartimentelor auxiliare ale instanţelor judecătoreşti (art. 116 – 124 din Lg. 304/2004, republicată şi art. 37-81 din R.O.I.I.J.).
3.Atribuţiile  grefierului prevăzute în fişa postului (art. 54-63 şi 81 din R.O.I.I.J.)

4.Raporturile de serviciu ale grefierului cu publicul (art. 87 -92 din R.O.I.I.J.).

5.Activitatea grefierului :

      - premergătoare şedinţei de judecată (art. 93-103 din R.O.I.I.J.)

      -în timpul şedinţei de judecată (art. 104 din R.O.I.I.J.)

      -ulterioară închierii dezbaterilor (art. 105-110 şi 117 - 127 din  

       R.O.I.I.J.)
6.Citarea părţilor şi a celorlalte persoane în judecată, în procesul  penal:  

   -citarea   părţilor; - conţinutul citaţiei ; - locul  de  citare ; - mandatul de  aducere (art.175 – 177 şi  179 - 181 Cod pr. pen);
7.Citaţia şi comunicarea actelor de procedură în procesul civil :  

 - cuprinsul citaţiei (art.88 Cod pr.civ.); -locul citării (art.89,91,92  

   Cod pr.civ.);  
 -comunicarea citaţiei şi a celorlalte acte procedurale (art.86,  

87,94,95,97,98 Cod pr. civ.); - termenul în cunoştinţă (art.96 Cod 
pr. civ.); 

 8.Încheierile de şedinţă (art. 255 (1) Cod pr. civ., art.1401 şi  art. 305 Cod pr. pen.)

 9.Consemnarea de către grefier  a declaraţiilor  inculpatului şi a  

          celorlalţi  participanţi la procesul penal (art. 69,73,75 Cod pr. pen.).

10.Consemnarea declaraţiilor martorilor şi a interogatoriului în  

procesul civil ( art.186, 198, 218- 225 Cod pr.civ.) .                         

11.Termenele procedurale - noţiune; - durata şi calculul termenelor procedurale (art. 101 Cod pr. civ.); - sancţiunile aplicabile  în caz de nerespectare a termenelor  procedurale (decăderea, perimarea, prescripţia, sancţiuni disciplinare, amenzi judiciare şi despăgubiri - art. 1081-5 Cod pr. civ),  Legea nr.554/2004 - art. 13 (4) - nulitatea (art. 108 Cod pr. civ.) 
12.Abaterile de la îndatoririle de serviciu şi sancţiunile disciplinare ce se pot aplica (art. 148 - 151 din R.O.I.I.J.).

13.Probă practică  - tehnoredactarea unui text. 
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