A N U N Ţ
Şcoala Naţională de Grefieri cu sediul în Bulevardul Regina Elisabeta, nr. 53, sector 5, Bucureşti anunţă organizarea concursului pentru ocuparea următoarelor posturi vacante:

· 1 post secretară IA 

Condiţiile pe care trebuie să le îndeplinească candidaţii sunt:

● cetăţenie română şi domiciliul stabil în România;
● capacitate de exerciţiu a drepturilor;

● studii corespunzătoare postului pentru care se organizează concurs, respectiv studii liceale absolvite cu diplomă de bacalaureat; 
● o vechime minimă de 1 an;
● nu are antecedente penale şi se bucură de o bună reputaţie;

● este apt din punct de vedere medical;

● a promovat concursul pentru ocuparea postului.
Pentru înscrierea la concurs candidaţii vor prezenta:

a) cerere tip;

b) copie de pe actul de identitate;

c) copie de pe certificatul de naştere şi de pe certificatul de căsătorie;
d) copie de pe actul doveditor al studiilor urmate;

e) certificatul de cazier judiciar;

f) certificatul de cazier fiscal;

g) curriculum vitae;

h) copie de pe carnetul de muncă;
i) două fotografii tip buletin;

j) recomandare de la ultimul loc de muncă.

 Prezintă avantaj cunoaşterea unei limbi străine de circulaţie internaţională, precum şi calificări dovedite prin atestate sau certificate în specializarea birotică sau secretariat.
Examinarea candidaţilor se face prin susţinerea unei probe practice de utilizare a calculatorului ce va consta în verificarea aptitudinilor de operare şi tehnoredactare pe PC, înregistrare, arhivare în format elecronic a documentelor şi a unui interviu.

Proba practică se va desfăşura în data de 5 septembrie 2006 şi interviul se va desfăşura în data de 6 septembrie 2006.
Cererile tip pentru înscriere se pun la dispoziţia candidaţilor prin secretariatul Şcolii Naţionale de Grefieri şi se depun împreună cu celelalte acte de la dosar până la data de 30 august  2006.

Pentru informaţii suplimentare vă puteţi adresa la telefon: 3103480 sau 3103200/int. 131 sau pe pagina de internet www.grefieri.ro 
· 1 post referent IA cu atribuţii de deservire, administrare reţea calculatoare

Condiţiile pe care trebuie să le îndeplinească candidaţii sunt:

● cetăţenie română şi domiciliul stabil în România;

● capacitate de exerciţiu a drepturilor;

● studii corespunzătoare postului pentru care se organizează concurs, respectiv studii liceale absolvite cu diplomă de bacalaureat; 
● o vechime minimă de 1 an;

● nu are antecedente penale şi se bucură de o bună reputaţie;

● este apt din punct de vedere medical;

● a promovat concursul pentru ocuparea postului.

Pentru înscrierea la concurs candidaţii vor prezenta:

a) cerere tip;

b) copie de pe actul de identitate;

c) copie de pe certificatul de naştere şi de pe certificatul de căsătorie;

d) copie de pe actul doveditor al studiilor urmate;

e) certificatul de cazier judiciar;

f) certificatul de cazier fiscal;

g) curriculum vitae;

h) copie de pe carnetul de muncă;

i) două fotografii tip buletin;

j) recomandare de la ultimul loc de muncă.

 Prezintă avantaj experienţa în utilizare calculatoare şi administrare reţele, calificări dovedite prin atestate sau certificate în specializări IT.

Examinarea candidaţilor se face prin susţinerea unei probe practice ce va consta în verificarea aptitudinilor şi abilităţilor de operare pe calculator, deservire şi intervenţii pe aparatură IT şi a unui interviu.

Proba practică se va desfăşura în data de 5 septembrie 2006 şi interviul se va desfăşura în data de 6 septembrie 2006.

Cererile tip pentru înscriere se pun la dispoziţia candidaţilor prin secretariatul Şcolii Naţionale de Grefieri şi se depun împreună cu celelate acte de la dosar până la data de 30 august 2006.

Pentru informaţii suplimentare vă puteţi adresa la telefon: 3103480 sau 3103200/int. 131 sau pe pagina de internet www.grefieri.ro 

· 1 post pedagog I 

Condiţiile pe care trebuie să le îndeplinească candidaţii sunt:

● cetăţenie română şi domiciliul stabil în România;

● capacitate de exerciţiu a drepturilor;

● studii corespunzătoare postului pentru care se organizează concurs, respectiv studii superioare de lungă durată, absolvite cu diplomă de licenţă în specializările pedagogie sau psihopedagogie; 
● o vechime minimă în specialitatea studiilor de 1 an;

● nu are antecedente penale şi se bucură de o bună reputaţie;

● este apt din punct de vedere medical;

● a promovat concursul pentru ocuparea postului.

Pentru înscrierea la concurs candidaţii vor prezenta:

a) cerere tip;

b) copie de pe actul de identitate;

c) copie de pe certificatul de naştere şi de pe certificatul de căsătorie;

d) copie de pe actul doveditor al studiilor urmate;

e) certificatul de cazier judiciar;

f) certificatul de cazier fiscal;

g) curriculum vitae;

h) copie de pe carnetul de muncă;

i) două fotografii tip buletin;

j) recomandare de la ultimul loc de muncă.

 Prezintă avantaj cunoaşterea unei limbi străine de circulaţie internaţională, precum şi cunoştinţe privind metode didactice moderne şi utilizarea lor în dezvoltarea instituţională .

Examinarea candidaţilor se face prin susţinerea unei probe scrise din bibliografia de concurs şi a unui interviu.

Proba scrisă se va desfăşura în data de 7 septembrie 2006 şi interviul se va desfăşura în data de 8 septembrie 2006.

Cererile tip pentru înscriere se pun la dispoziţia candidaţilor prin secretariatul Şcolii Naţionale de Grefieri şi se depun împreună cu celelate acte de la dosar până la data de 30 august 2006.

Bibliografie pentru concursul organizat în vederea ocupării postului vacant de pedagog din cadrul Şcolii Naţionale de Grefieri

1. Legea nr. 567/2004 privind statutul personalului auxiliar de specialitate al instanţelor judecătoreşti şi al parchetelor de pe lângă acestea, publicată in Monitorul Oficial, Partea I nr. 1197 din 14/12/2004, cu modificările ulterioare;

2. Regulamentul de organizare şi funcţionare a Şcolii Naţionale de Grefieri, publicat in Monitorul Oficial, Partea I nr. 266 din 31/03/2005, cu modificările ulterioare;

Pentru informaţii suplimentare vă puteţi adresa la telefon: 3103480 sau 3103200/int. 131 sau pe pagina de internet www.grefieri.ro 

