Sectiunea I: AUTORITATEA CONTRACTANTA

1.1) DENUMIRE, ADRESA SI PUNCT(E) DE CONTACT
Denumire oficiald: Scoala Nationala de Grefieri
Adresi: B-dul Regina Elisabeta nr. 53, sector 5

Localitate: Bucuresti

Cod postal: 050014

Tara: Romania

Punct(e) de contact: Natalia-Madalina Cricand

In atentia: Compartimentului de Achizitii Publice si Patrimoniu
Telefon/fax: 021.4076209/021.3103480

E-mail: sng@grefieri.ro. madalina.cracana@grefieri.ro

Adresa de internet: www.grefieri.ro

Sectiunea II : OBIECT
Sectiunea I1.1 Obiectul achizitiei

I1.1.1) Titlu
Scoala Nationald de Grefieri intentioneaza sd achizitioneze servicii de organizare de
seminare (servicii de cazare si masa) in localitatea Sibiu.

11.1.2) Cod CPV i
- servicii de organizare de seminare (servicii de cazare §i masd) in localitatea Sibiu
pentru grefierii participanti, formatorii si coordonatorii seminarelor — (cod CPV
55100000-1).

I1.1.3) Tipul contractului

Servicii

I1.1.4) Descrierea succinti

Contractul are ca obiect: servicii de organizare de seminare (servicii de cazare §i masa) in
localitatea Sibiu.

impartire pe loturi dac  nuXo

m
Bd. Regina Elisabeta, Nr.53, Sector 5, Bucuresti
Tel: +40 (21) 407.62.09 Fax: +40 (21) 310.34.80;
http://www.grefieri.ro
Operator de date cu caracter personal: nr. 6709
1




I1.1.5) Valoarea estimati a achizitiei: 186.331,65 lei fara TVA
I1.1.6) Sursa de finantare: Fonduri bugetul de stat.
Sectiunea II. 2 Descriere

I1.2.2) Descrierea achizitiei publice

Contractul are ca obiect prestarea serviciilor de organizare de seminare (servicii de cazare si masc)
in localitatea Sibiu pentru grefierii participanti, formatorii si coordonatorii seminarelor.

I1.2.3) Criteriul de atribuire: Pretul cel mai scazut

Sectiunea I1I: Informatii juridice, economice, financiare si tehnice
III. 1) Conditii de participare

III 1.1.1) Capacitatea de exercitare a activititii profesionale, inclusiv cerintele privind
inscrierea in registrele profesionale sau comerciale.
Lista si descrierea succinti a conditiilor:

Motive de excludere:
Situatia personala a ofertantului
Cerinta nr. |: Ofertantii, tertii sustinatori si subcontractantii nu trebuie si se regiseasca in situatiile
prevazute la art. 164, 165, 167 din Legea nr. 98/2016
Modalitatea de indeplinire:
Se va completa DUAE (Document Unic de Achizitie European) in conformitate cu art. 193 alin.
(1) din Legea nr. 98/2016.
Documentele justificative care probeaza indeplinirea celor asumate prin completarea DUAE
urmeaza a fi prezentate, la solicitarea autorititii contractante, doar de ciitre ofertantul clasat
pe primul loc in clasamentul intermediar intocmit la finalizarea evaluirii ofertelor. Aceste
documente sunt:
 certificate constatatoare privind lipsa datoriilor restante, cu privire la plata impozitelor,
taxelor sau a contributiilor la bugetul general consolidat (buget local, buget de stat etc.) la
momentul prezentirii;
 cazierul judiciar al operatorului economic si al membrilor organului de administrare, de
conducere sau de supraveghere al respectivului operator economic, sau a celor ce au putere
de reprezentare, de decizie sau de control in cadrul acestuia, asa cum rezultd din certificatul
constatator emis de ONRC / actul constitutiv;
» dupa caz, documente prin care se demonstreaza faptul ca operatorul economic poate
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beneficia de derogarile previzute la art. 166 alin. (2), art. 167 alin. (2), art. 171 din Legea
98/2016 privind achizitiile publice:
« alte documente edificatoare, dupd caz.

in cazul in care in tara de origine sau tara in care este stabilit = ofertantul/tertul
sustinator/subcontractantul nu se emit documente de natura celor previazute mai sus sau respectivele
documente nu vizeaza toate situatiile prevazute la art. 164, 165 si 167, autoritatea contractanta are
obligatia de a accepta o declaratie pe proprie raspundere sau, daca in tara respectiva nu existd
prevederi legale referitoare la declaratia pe propria raspundere, o declaratie autentica data in fata
unui notar, a unei autorititi administrative sau judiciare sau a unei asociatii profesionale care are
competente in acest sens.
Cerinta nr. 2
Declaratie pe propria raspundere privind neincadrarea in situatiile potential generatoare de conflict
de interese. asa cum sunt acestea definite la art. 60 din Legea nr. 98/2016. Aceasta declaratie se

va depune odati cu DUAE.

Capacitatea de exercitare a activitatii profesionale

Cerinta nr. 1- Forma de inregistrare

Operatorii economici care depun oferta trebuie sa dovedeasca o forma de inregistrare in conditiile
legii din tara rezidentd, din care s reiasa ca operatorul economic este legal constituit, ¢a nu se afla
in niciuna din situatiile de anulare a constituirii, precum si faptul ca are capac itatea profesionala de
a realiza activitatile ce fac obiectul contractului de achizitie publica. Cerinta se aplica inclusiv
pentru subcontractanti si/sau terti sustinatori care completeaza informatiile aferente situatiei lor la
nivelul unui DUAE distinct.

Modalitatea de indeplinire: _

Se va completa DUAE de catre operatorii economici participanti la procedura de atribuire a
contractului de achizitie publicd cu informatiile solicitate de catre autoritatea contractantd —
informatii referitoare la indeplinirea cerintelor privind capacitatea de exercitare a activitatii
profesionale.

Documentul justificativ care probeaza indeplinirea celor asumate prin completarea DUAE,

respectiv _certificatul constatator emis de ONRC, sau in cazul ofertantilor persoane

juridice/fizice striine, documentele echivalente emise in tara de rezidenti, traduse in limba

romani, urmeazi si fie prezentate, la solicitarea Autorititii contractante, doar de citre
ofertantul clasat pe locul I in clasamentul intermediar intocmit la finalizarea evaludrii

ofertelor.

in situatia in care vor fi executate parti din contract de citre subcontractanti, dovada
inregistririi_si_corespondenta activitatilor principale/secundare din cadrul acestuia cu
obiectul achizitiei se va prezenta obligatoriu si de ciitre subcontractanti, pentru partea din
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contract pe care o vor realiza.

Capacitatea tehnica si/sau profesionali

Cerinta nr. | Subcontractarea/sustinerea tertului

Se vor completa informatii privind subcontractantii/tertii susgindatori

Ofertantul are obligatia de a cuprinde in oferta sa denumirea subcontractantilor si datele de
contact ale acestora, partea/ pirtile din_contract care urmeazi a fi indeplinite de citre
subcontractanti, valoarea la care se ridici partea/pirtile respective, precum_si_acordul
subcontractantilor cu privire la aceste aspecte.

Autoritatea contractanta va verifica existenta unei situatii de excludere prevazute la art. 164, 165 si
167 in legdtura cu subcontractantii propusi.

In cazul in care este identificata o situatie de excludere, cu aplicarea in mod corespunzitor a
dispozitiilor art. 171 din Legea nr. 98/2016, autoritatea contractantd va solicita ofertantului. o
singurd datd, s inlocuiascé un subcontractant in legaturd cu care a rezultat, in urma verificarii, ca
se afla in aceastd situatie. Noii subcontractanti au obligatia de a prezenta o declaratie pe propria
raspundere prin care isi asuma respectarea prevederilor caietului de sarcini si a propunerii tehnice
depuse de citre contractant la oferta, aferentd activitatii supuse subcontractrii.

Operatorul economic are dreptul si invoce sustinerea _unui/unor tert/terti in ceea ce priveste
indeplinirea criteriilor privind capacitatea tehnici si profesionali, indiferent de natura
relatiilor juridice existente intre operatorul economic si tertul/tertii respectiv/respectivi,
prezentind un angajament in acest sens din partea tertului/tertilor. Odati cu angajamentul
de sustinere, ofertantul are obligatia si prezinte documente transmise acestuia de citre
tertul/tertii sustinitor/sustinitori, din care si rezulte >_modul efectiv prin_care tertul/tertii
sustinitor/sustinitori va/vor asigura indeplinirea propriului_angajament de sustinere,
documente care se vor constitui anexe la respectivul angajament.

Modalitatea de indeplinire:

Se va completa DUAE de citre fiecare subcontractant/tert sustindtor in parte.

Acordul de subcontractare/angajamentul ferm de sustinere se va depune odati cu DUAE.

Odatd cu angajamentul de sustinere, ofertantul are obligatia si prezinte documente transmise
acestuia de catre tertul/tertii sustindtor/sustinatori, din care si rezulte modul efectiv prin care
tertul/tertii sustindtor/sustinatori va/vor asigura indeplinirea propriului angajament de sustinere,
documente care se vor constitui anexe la respectivul angajament.

Cerinta nr. 2: Asocierea

In cazul in_care mai multi operatori economici participd in comun la procedura de atribuire,
indeplinirea criteriilor privind capacitatea tehnicd si profesionali se demonstreazd prin luarea
in considerare a resurselor tuturor membrilor Lrupului, iar autoritatea contractantd soliciti ca
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acestia sd raspundd in mod solidar pentru executareda contractului de achizitie publicd.

Informatii privind asociatii

in cazul Asocierii, se vor completa “Informatii privind asocierea™ si va fi avizat de fiecare membru
al asocierii. Se vor depune si urmatoarele documente:

a) Acord de asociere semnat si stampilat de citre toti asociatii, in care si se mentioneze ¢ toti
asociatii isi asuma raspunderea colectiva si solidard pentru indeplinirea contractului, iar liderul
asociatiei este imputernicit sd actioneze in numele tuturor asociatilor. lnteleoerea trebuie sa
stipuleze, de asemenea ca toti asociatii sunt obligati s rdméana in asociere pe intreaga durati a
contractului.

b) O declaratie semnatd si stampilata de toti asociatii, prin care se obligd ca in cazul in care oferta
este declaratd castigitoare, vor legaliza asocierea, iar contractul de asociere legalizat va fi prezentat
Autorititii Contractante inainte de data semndrii contractului.

¢) Fiecare asociat va completa DUAE.

Modalitatea de indeplinire:

Se va completa DUAE de catre fiecare asociat in parte, iar documentele justificative care
probeazi indeplinirea celor asumate prin completarea DUAE urmeaza a fi prezentate la
solicitarea autorititii contractante doar de ofertantul clasat pe primul loc in clasamentul
intocmit la finalizarea evaluirii ofertelor.

Acordul de asociere se va depune odatd cu DUAE.

Sectiunea: IV
PROCEDURA

IV.1) Descriere
IV.  1.1) Tipul procedurii: Procedura proprie

IV.1.2) Modul de elaborare si de prezentare a propunerii financiare si tehnice:

Propunerea tehnicd va include:

1. Formularul de Propunere Tehnicd (conform formularului pus la dispozitie de Autoritatea

contractantdl) incluzdnd toate informatiile solicitate:

2. Documentele tehnice care nu contin informatii legate de preturi.
Ofertantii vor intocmi propunerea tehnicd intr-o manierd organizata, astfel incat aceasta sa asigure
posibilitatea verificarii in mod facil a corespondentei cu cerintele/specificatiile prevazute in cadrul
Caietului de sarcini si a documentelor anexate la acesta, care fac parte integranta din documentatia
de atribuire.
In acest scop, pornind de la propria expertiza a ofertantului in domeniul contractului ce urmeaza sa
fie atribuit si prin raportare la necesitatile, obiectivele si constrangerile autorittii contractante,
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astfel cum au fost acestea descrise in cadrul Caietului de sarcini, propunerea tehnica va cuprinde
informatii relevante privind abordarea propusa de ofertant pentru executia contractului.

Se recomanda ca propunerea tehnicd si cuprindi sectiunile din structura caietului de sarcini
Ofertantii au obligatia de a indica sau marca documentele/informatiile din_propunerea
tehnici pe care le declari ca fiind confidentiale, intrucit cuprind secrete tehnice si/sau
comerciale, stabilite conform legii, iar dezviluirea acestora ar prejudicia interesele legitime
ale operatorilor economici, in special in ceea ce priveste secretul comercial si proprietatea
intelectuali. Caracterul confidential trebuie demonstrat prin orice mijloace de proba.

Cu exceptia eventualelor constrangeri de natura tehnici si/sau legald, in cazul in care vor exista
limitdri, conditionari sau restrictii impuse de ofertant in raport cu cerintele caietului de sarcini,
oferta va fi declaratd ca fiind neconforma. Specificatiile tehnice aferente caietului de sarcini
reprezinta cerinte minimale referitoare la nivelul calitativ. tehnic si de performanta, scop in care
solutiile ofertate in cadrul propunerii tehnice pot face referire la atingerea unor niveluri superioare.
in In cazul in care pe parcursul indeplinirii contractului se constati faptul cii nu sunt respectate
elemente ale propunerii tehnice (sunt inferioare sau nu corespund cerintelor previzute in
caietul de sarcini), autoritatea contractanti isi_rezervii dreptul de a denunta unilateral
contractul.

Orice necorelare, omisiune ori neconformitate constatata in privinta documentelor ofertei. in raport
cu caietul de sarcini ori prevederile legislatiei in vigoare, inclusiv in cazul lipsei unui document
aferent propunerii financiare/tehnice si/sau completarea gresita a unui document ori neprezentarea
acestuia continind cel putin informatiile solicitate, poate conduce la declararea ofertei ca fiind
neconformd. Ofertantii pot proba conformitatea ofertei cu cerintele acestuia prin prezentarea
propriei abordari/metodologii asupra modului de indeplinire a contractului si de rezolvare a
eventualelor dificultati legate de indeplinirea acestuia, prin raportare la continutul propunerii
tehnice mai sus mentionat.

Ofertele care nu pot fi fundamentate din punct de vedere tehnic, logistic si al resurselor prevazute
in ofertd, de naturd si nu asigure satisfacerea cerintelor din caietul de sarcini. vor fi respinse ca

neconforme.
Propunerea Financiara va cuprinde pretul total ofertat, valoare fird TVA, dar se va completa si
pentru fiecare activitate si va cuprinde urmitoarele documente:

I. Formularul de Propunere Financiard (conform formularului pus la dispozitie de autoritatea

contractantd), incluzand toate informatiile solicitate:

2. Documentele de fundamentare a pretului, daca este cazul.
Ofertantul va elabora propunerea financiard astfel incat aceasta si furnizeze toate informatiile
necesare cu privire la diversele conditii financiare si comerciale legate de formarea pretului ofertat
(cum ar fi preturi unitare aplicabile, exprimate in Lei, fara TVA), astfel incat si se poatad proba
asigurarea realizarii tuturor activitatilor, cel putin la nivelul calitativ solicitat prin caietul de sarcini,
in marja pretului ofertat.
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Totodati, intrd in_obligatia ofertantilor si demonstreze, la cererea scrisi_a comisiei_de
evaluare, faptul ci au previzut in cadrul ofertei resurse financiare suficiente pentru a
indeplini toate activititile ce trebuie intreprinse de acestia pentru a-si_indeplini in_mod
corespunzitor obligatiile in cadrul contractului.

Propunerea financiara are caracter obligatoriu, din punctul de vedere al continutului pe toata
perioada de valabilitate stabilitd de cétre autoritatea contractanta si asumata de ofertant. Cu exceptia
erorilor aritmetice, astfel cum sunt acestea definite la art. 134 alin. (10) din H.G. nr. 395/2016, nu
vor fi permise alte omisiuni, necoreldri sau ajustari ale propunerii financiare.

in vederea compardrii unitare a ofertelor, se solicita ca toate preturile si fie exprimate in cifre cu
cel mult doud zecimale. Niciun fel de cereri si pretentii ulterioare ale ofertantului legate de ajustéri
de preturi, nu pot face obiectul vreunei negocieri sau proceduri litigioase intre partile contractante.

IV.2) Informatii administrative
IV.2.2) Termen limita pentru primirea ofertelor

Data si ora locala: 14.04.2025, ora 12:00
Locul: la registratura Scolii Nationale de Grefieri din Bucuresti, B-dul Regina Elisabeta nr. 53,
sector 5.

IV.2.3) Data limita pentru solicitarea clarificiarilor: Operatorii economici vor putea solicita
clarificéri cu privire la documentatia de atribuire pana la data de 07.04.2025.

1V.2.4) Data limita de raspuns la solicitarea de clarificiri: Autoritatea contractantd va raspunde
la solicitarile de clarificari cu privire la documentatia de atribuire pana la data de 09.04.2025.

IV.2.5) Modul de transmitere si publicare a solicitarilor de clarificari:

- solicitarile de clarificari vor fi transmise la adresa de mail: madalina.cracana@grefieri.ro

- raspunsurile la solicitarile de clarificari vor fi transmise ofertantilor prin intermediul e-mail-ului
si publicate pe site-ul autoritatii contractante:

IV.2.6) Limbile in care pot fi depuse ofertele: Romana

IV. 2.7) Perioada minimi pe parcursul careia ofertantul trebuie si isi mentina oferta

Oferta trebuie sa fie valabila pana la: 12.08.2025

IV.2.8) Conditii de deschidere a ofertelor

Data si ora locala: 14.04.2025, ora 13:00
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Locul: la sediul autoritatii contractante
IV.2.9) Nu se accepti oferte alternative

Sectiunea V: Informatii complementare
V. 1 Proceduri de contestare

V.1.1) Organismul de solutionare a contestatiilor

CONSILIUL NATIONAL DE SOLUTIONARE A CONTESTATIILOR

Adresa str. Stavropoleos nr. 6, sector 3, Bucuresti, Cod postal 030084, Romania

Telefon +40 213104641, Fax +40 213104642/+40 218900745, E-mail office(@cnse.ro. adresa
internet (URL) http://www.cnsc.ro

V.1.2) Procedura de contestare
Preciziri privind termenul (termenele) pentru procedurile de contestare

In conformitate cu Legea nr. 101/2016 privind remediile si cdile de atac in materie de atribuire a
contractelor de achizifie publicd, a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune de
lucrari §i concesiune de servicii, precum si pentru organizarea si functionarea Consiliului National
de Solutionare a Contestatiilor, cu modificarile si completirile ulterioare.

Conform prevederilor Legii 101/2016, orice persoana care considera ca a fost vatimati de o eroare
sau de o nereguld printr-un act al Autoritatii Contractante, care incalca legile privind achizitiile
publice, poate depune o plangere in termen de 7 zile incepand cu ziua urmatoare ludrii la cunostinta
despre actul Autoritatii Contractante considerat nelegal:

i. fie pe cale administrativ-jurisdictionala la Consiliul National de Solutionare a Contestafiilor;

ii. fie pe cale judiciara la instanta de judecata.

Indiferent de procedura aleasa, contestatia va fi transmisa in acelasi timp si Autoritatii Contractante.

V.1.3) Serviciul de la care se pot obtine informatii privind procedura de contestare: Scoala
Nationala de Grefieri, B-dul Regina Elisabeta nr. 53, sector 5, Bucuresti, cod postal 050014.

AVIZAT:
DIRECTOR DEFA
Daniela TRUTA

A ey

INTOCMIT,
CONSILIER ACHIZITII PUBLICE
Natalia-Madilina CRACANA

Bd. Regina Elisabeta, Nr.53, Sector 5, Bucuresti
Tel: +40 (21) 407.62.09 Fax: +40 (21) 310.34.80;
i http://www.grefieri.ro
Operator de date cu caracter personal: nr. 6709
8




